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Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
i Formacio Professional

PF1 2026-2027. Matricula dels alumnes assignats en el procés de preinscripcio

. Matricula d’alumnes assignats per preinscripcio.
. Columna Estat RALC

. Matricula d’'alumnes amb reserva de places com a repetidors
. Finalitzar matricula a RALC

Podeu accedir a I'aplicacié PFIGest des de I'enllag:

https://aplicacions.gestioeducativa.gencat.cat/ords/pls/apex/f ?p=2024004

. Matricula d’alumnes assignats per preinscripcio:

En accedir a Gestio de cursos PFl , s'accedeix a la pantalla seguient:

Consulta PFI

Centre

Comerg PTT  CMO02 Auxiliar de comerg i atencio al piblic
Imaige personal PTT IP03  Auxiliar de perrugueria i estélica

Curs | 2026-2027 w

Estat | Cerca |

1 obent [ L4

1 obet [ m

Regisire/z 1-2de 2

En prémer ! accedireu a la pantalla Consulta de matricules on trobareu el llistat

d’alumnes assignats per preinscripcio:
Consulta de matricules

Centre ||l Curs 2026-2027 Perfil PTT - IP03 - Auxiliar de perruqueria i estética - 1

Alumne Document | Estat [- w|| cerca
Dona En Curs
Dona En Curs |74
Diona En Curs 74
Dona En Curs &
Dona En Curs Z
Home: En Curs Z
Dona En Curs Z
Dena Encurs [
Dona En Curs |74
Diona En Curs |74
Dona En Curs Z
Home: En Curs Z
Dona En Curs Z
Daona En Curs Z
Dona En Curs |74
Dona En Curs |74
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Important: Si hi ha alumnes assignats per preinscripcié que renuncien a la plaga
assignada, heu de deixar el registre En curs. Es a dir, no heu de gestionar la matricula.

En prémer z podreu accedir a les dades dels alumnes que hagin confirmat la seva
matricula i la podreu registrar. Per fer-ho:

1. Dades personals:

Cas que el Pais de naixement no sigui Espanya, haureu d’informar I'Any d’arribada a
Catalunya:

Primer cognom * : Segon cognom E HNom* E Identificador de I'alumne/a
Sexe™ EI Data naixement™ EI I:l Edat
Nacionalitat* Colombia 8=  Pais naement* Colombia = |-’1\rr,' d'amibada Catalunya ’W‘ |

Codi municipi naix

NEE / Discapacitat*

Nom municipi naixement IZ Prov. naixement

Un cop fet, heu de prémer el boté Desa.

Important: Inicialment, heu de informar la matricula seleccionant No en el camp
NEE/Discapacitat.

Si premeu Desa, us sortira el segient missatge d’error que no impedeix continuar amb
el procés de matricula:

» Resultat de les actualitzacions a RALC:
- Dades didentificacio: .
- Documents identificatius: OK.

|- Dades nese: Emor en validacions de dades. La matricula no existeix per I'alumne |
- Dades postals: OK. .

2. Tutors legals:

Cas que no es recuperi la informacié perqué I'alumne és major d’edat, cal posar el
nom i cognom de I'alumne. Un cop fet, heu de prémer el boté Desa.

3. Dades académiques:
Heu d'informar I'Ultim curs realitzat i ' Ultim curs aprovat:

[J Uitim Curs Realitzal | vl | | |
[J Uttim Curs Aprovat | v | | ‘

| Toma | Elimina | Desa |
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Un cop fet, heu de prémer el boté Desa.

4. Matricula:

En aquesta pantalla heu de:

- Moadificar la Data d’alta de manera que es correspongui amb el primer dia
d’assisténcia a classe (en aquest cas la data prevista per l'inici de curs, 14 de
setembre de 2026).

- Canviar I'Estat a Confirmada.

Personals Tutors legals Académiques

|Dala aita*  [14109/2026 [TH estatt [Confirmada v |D:\la baixa

Repetidor |No v |

Motiu Baixa

—
| Imprimeix resguard | Tomal Desa ||
—l

Un cop fet, heu de prémer el boté Desa.

Repetirem el procediment per a tots els alumnes que confirmin la matricula PFI el curs
2026-2027. Recordeu que la resta els heu de deixar En curs:

Consulta de matricules

Centre == Curs 2026-2027 Perfil PTT - IP03 - Auxiliar de perrugueria i estética - 1

Alumne Document | Estat [- ~| | cerca |
Dona En Curs %4
Dona Confirmada Z B
Dona Confirmada FZ,' E
Diona En Curs Z
Dona Confirmada [ B
Home Confirmada [ B
Diona En Curs Z
Dona En Curs FZ,'
Diona Confirmada Z B
Dona Confirmada [ B
Dona En Curs %4
Home Confirmada FZ,' B
Dona En Curs FZ,'
Diona Confirmada Z B
Dona En Curs %4
Dona Confirmada [ B
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B. Columna Estat RALC
Mitjangcant una carrega diaria es bolquen les matricules de PFIGest a RALC. Aquesta
columna mostra mitjangant icones de colors I'estat de la matricula a RALC:

Icona | Significat

Matricula pendent d’enviar a RALC

® Matricula generada correctament a RALC
[ ] Matricula no generada a RALC

Quan no s’ha pogut informar la matricula a RALC, clicant la icona vermella s’obre una
pantalla que mostra el motiu de la incidéncia:

Detall dels errors de la matricula a RALC

Cenire Curs
Perfil - - Grup
Alumne NIF Estat

Error en validacions de dades

[T
o
= =

& &
[
B

[

Matricula existent incompatible

1-2

Exporta a excel
1.Mostra la descripcié de laincidéncia
2.Mostra la data en la que RALC ha retornat el missatge d’error.

C. Matricula d’alumnes amb reserva de places com a repetidors:
Des de la pantalla Consulta de matricules heu de prémer el boté Matricula:

En Curs /
Confirmada /' B
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Exporta a excel |
| Toma || Matricuia

En fer-ho, accedireu a la pantalla seguent:

Validacio dades RALC

Te Ralc

DALU |

Carrega RALC | Cancel-lar

Haureu de informar que 'alumne esta donat d’alta préviament a RALC i informar
I'identificador de 'alumne (IDALU) que podeu consultar a les dades de matricula del
curs 2025-2026:
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Validacié dades RALC

Te Ralc

IDALU [ s00000¢

| Carmrega RALC | Cancel-lar |

Un cop informats aquests dos camps heu de prémer Carrega RALC:

1. Silaplicacié detecta que 'alumne estava matriculat el curs passat en el mateix
centre i perfil, mostrara la pantalla de Dades personals de I'alumne:

Sexet Data naixement* [ TR Eda
Nacionaiitat* I 8= Pals naixement* [ §=  AnydamibsdaCatanya [ |
Codi municipi naix. = Nom municipi naixement | Bissiie & Prov. naccement [ w

NEE / Discapacitat

Tipologia NEE*
Altes capacitats Altres trastorns que condicionen 'aprenentatge
Alumnat nouvingut Discapacitat auditiva lleugera
Discapacitat auditiva profunda Discapacitat auditiva severa
Discapacitat intel-lectual moderada Discapaciat intel-lectual profunda
Discapacitat motriu autdnom Discapacitat motriu depenent
Discapacitat visual Incorporacié tardana en el sistema educatiu
Pluridiscapacitat Retard del desenvolupament sense etiologia clara
Situacions socioecondmiques desafavorides Situacions omiques ilo

Trastom de lespecire autista. Grau 2, requereix suport substancial|_| Trastom de fespectre auista. Grau 3, requereix suport molt substancial

Trastom mental greu Trastoms de déficit d'atencio amb i sense hig itat que

Identificador de I'alumnefa

(— |

Alumnat amb necessitats educatives especials
Discapacitat auditiva mitjana

Discapacitat infel-lectual lleugera

Discapacitat intel-lectual severa

Discapacitat motriu semiautbnom

Malalties degeneratives greus i minoritries

Retard greu de I'aprenentatge

Trastorn de lespecire autista. Grau 1, requereix suport
Trastorn greu de la conducta

Trastomns de l'aprenentaige Trastoms de lespecire aulista
Trastoms que condicionen laprenentatge Trastoms que condicionen l'aprenentatge derivades de discalciilia

Tipus de via* am o~ Nomdelavia® (B ]

Nomero* Escala [ Poia = | Codipostal® [

Codi Municip* =& Nom Municipi | | Provinia S =

Teléfon 1 . Tenz [ | Adrega clectronica [FRSLmEREE |

Trastorns de del llenguatge que condicionen I'aprenentaige (TDL)
Trastorns greus de conducia (inclou trastoms mentals greus)
Trastorns que condicionen I'aprenentatge derivades de disléxia

| Toma | Desa |

- Cas que el Pais de naixement no sigui Espanya, haureu d’'informar I'Any

d’arribada a Catalunya.

- Recordeu que inicialment, heu de seleccionar No en el camp NEE

/Discapacitat.

En prémer el botd Desa, apareixeran la resta de pestanyes amb les dades a

complimentar:

- Tutors legals: es recuperaran les dades informades el curs 2025-2026.
- Dades académiques: es recuperaran les dades informades el curs 2025-2026.

A la pantalla Matricula heu de:

- Moadificar la Data d’alta de manera que es correspongui amb el primer dia
d’'assisténcia a classe (en aquest cas la data prevista per l'inici de curs, 14 de

setembre de 2026).
- Informar que I'alumne és repetidor.
- Canviar I'Estat a Confirmat.
- Prémer el boté Desa.
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2. Silaplicacié detecta que I'alumne no estava matriculat el curs passat en el mateix
centre i perfil, mostrara el seguent missatge:

Validacié dades RALC

Comprovacio IDALU

Te Ralc

IDALU 12345678 |

’ Carrega RALC l Cancel-lar ]

D. Finalitzar matricula a RALC

Es important que totes les matricules gestionades mostrin una icona verda en la columna
Estat RALC. Si és aixi, la relacié d’'alumnes que consten matriculats a RALC i a PFIGest
coincideix i podeu finalitzar la matricula.

Consulta de matricules

Centre [ "4 Curs 2026-2027  Perfil PTT - IP03 - Auxiliar de perruqueria i estética - 1

Aumne ] ] o t | | Estat [- v| [ cerca |

00 o0
PP B2

g
g
NNNNNNNNNNNNNNNNN |
? P 99

TR T I

2
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A RALC heu d’accedir a 'opcié Finalitzacioé del procés de registre de matricules del curs
vinent.

Aqui podeu comprovar que la relacié d’'alumnes que consten com matriculats a RALC i els
confirmats a PFIGest coincideix. Si no coincideixen, no podeu continuar amb el procés.

Total dalumnes que continuen al centre : 1 -

2028-2027 PF1IPO3 1 " Aaron h . -

Curs Ensenayment Nivell  Identificador de lalumnela Nom Primer cognom Segon cognom Nim. document
082027  FRIPR 1 e —— - — e e
2028-2027 FFIIPO3 1 - — - — o — -
2026-2027 PFIIPO3 1 e B E oa™n! il ol =1
2028-2027 PFIIPO3 1 e e — —— - o
20282027 FFIIPOR 1 e - — e —-—
082027  FRIIPR 1 mm - — =  po— =
2028-2027 FFIIPO3 1 — - —_— S .
2026-2027 PFIIPO3 1 e ] Eemn m i [ = -
2028-2027 PFIIPO3 1 L omoememem - - | o— ==

[Iaquests alumnes no s’ha gistre de ula” i si i cliqueu “finalitza” perdran la reserva de plaga pel curs vinent.

2025-2028 FFIP03 1 T . = = ]
2025-2026 PF1IP03 1 " ] =i Flm —
2025-2028 FFIIP03 1  — o m— | — - — = -
2025-2026 PFI P03 1 — - — — —— — rE—
2025-2028 PFIIPO3 1 T TN - " "
2025-2028 FFIP03 1 Ly g s _— =n =l
2025-2026 PF1IP03 1 = om o - | m— L om— =
2025-2020 PFIIP03 1 — — - =] o -
20252028 PFIIPI3 1 -re - L E— |
2025-2028 PFIPO3 1 -_ra - "Rl o™ | =

12

ID'aquests alumnes, tot i tenir una plaga assignada. no heu fet el registre de matricula per tant si continueu i cliqueu “finalitza™ perdran la assignada.
stmmmmkW’me%mﬂm’méwmmam.ammmmma
del Departament aneu a
Ensenayment Nivell

20268.2027 FFIIP0: 1

2026-2027 PFIIP03 1 - - - - | — —
20268-2027 PFIIPG3 1 -— | — — - - -
2028-2027 FFIIFOS 1 = e - - — - - .
20282027 FFIIPG3 1 - o alall R il
2028-2027 BFI P03 1 S5 S [ - s L
2028-2027 PFIIPO3 1 =g~ = S-§ [P - [ =

En prémer Finalitza registres de matricules i activa la llista d’espera, RALC mostrara el
missatge:

Esteu segur que voleu continuar? En fer 'finalitza’ els alumnes que no
heu registrat la matricula perdran la plaga pel curs vinent, i en cas
d'haver-se de matricular, un cop feta aquesta accié hauran de fer una

nova sol-licitud d'admissio.
ca'ml.'a
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En prémer D’acord:

Finalitzacio del procés de registre de matricules del curs vinent

g

el nivell de I per al centre.

Curs académic (2026-2027 v] Centre® ™ /il M il [k §=  Ensenyament® PFI  IPO3 - Auxiliar de perruqueriaie §=  niver [1v]

A 'endema, quan accediu a PFIGest s’hauran eliminat tots els registres En curs:

Consulta de matricules

Centre I Curs 2026-2027  Perfil PTT - GMO02 - Auiliar de comerc | atencid al piblic - 1

g
g

;f
t
i

Primer Cognom Segon Cognom Nom Document Génere NEE Estat Matricula EstatRalc Avaluacid
— | i B,  EaEEmE: Home Confimada [ ® B
— - — = - Dona Confirmada [ ® B
LE -8 == [T Home Confimada [/ [ ] B
—— — - S Dona Confimada [ [ ] By
L} -y IESSE Dona Confimada [ o By
— | — - B Home Confimada [ [ ] B
— —  — {E= & Doma Confimada [ ® Br
Fia == == I Home Confirmada [ [ ] B
e o  — (B Dona Confimada [ [ ] B
v = "EEmTEEE  EEEE Dona Confrmada [ o By
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