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NORMES DE PRESENTACIÓ DE TREBALLS 

 

Cal confeccionar el dossier amb fulls blancs de format DIN A4. 

 

Els treballs han d’estar escrits amb l’ordinador. S’utilitzarà lletra Arial 12,  

espaiat 1,5 i el text justificat.  

 

Els fulls del treball han d’estar escrits per ambdues cares (davant i darrere). 

 

Cal numerar els fulls del treball a partir de la primera pàgina després de l'índex, 

tot i que l'índex es comptabilitza. Per tant, el treball comença a la pàgina 2. El 

número s'escriu a la part inferior del full (centre o dreta). 

 

El dossier ha de tenir una portada on figuri el títol i, a la part inferior dreta, el 

nom i els cognoms de l’alumne, l’àrea/matèria, el curs i el grup, la data i el nom 

del professor. 

 

Tots els treballs han de tenir:  

- Portada 

- Índex  

- Contingut del treball. Si hi ha citacions es poden posar a peu de pàgina o al 

final del treball, abans de la bibliografia.  

- Bibliografia 

- Annexos, en el cas que n’hi hagin. 

- Contraportada (full en blanc) 

 

A la primera pàgina cal col·locar l’índex, on s’han d’indicar els apartats que 

conté el dossier i el número de pàgina on es troben.  

 

Cal citar sempre les fonts d’informació. Al final del dossier hi ha de constar 

l’apartat de Bibliografia on s’han de citar els llibres o pàgines web consultats, 

ordenats pel cognom de l’autor i seguint les pautes següents: 
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1.1. LLibres 

GOMIS, LL.La notícia, dret humà. Barcelona, Barcanova, 1993 

COGNOM i inicial del nom de l’autor o autors (en majúscula). Títol i subtítol en 

cursiva. LLoc de publicació, Editorial o organisme editor, Data de publicació 

 

1.2. Diaris 

URETA, J. “Salomó i la Seguretat Social”, dins el Periódico de Catalunya, 

09/02/2000, p.8 

COGNOM i inicial del nom de l'autor o autors, si hi consten (en majúscula). 

“Títol i subtítol de l'article” (entre cometes). Preposició 'dins'. Títol i subtítol de la 

publicació periòdica.Data de publicació (numèricament el dia, el mes i l'any). 

Pàgina o pàgines (precedides de l'abreviatura 'p.'). 

 

1.3. Webs 

ESCOLA PIA DE GRANOLLERS. [EN 

LÍNIA]<http://granollers.escolapia.cat/Internet/CAT/Informacio+escolar/Eso/> 

[consulta: 21/09/2009]. 

NOM DE LA INSTITUCIÓ o ORGANISME PROPIETARI DEL WEB. [en línia].  

<Adreça electrònica>.[Data de consulta] 

 

1.4. Pel·lícules 

TROCHE, R. (dir.) [Dvd]. Go fish. EE.UU, 1993. 87 min. 

COGNOM i inicial del nom del director (en majúscula). (dir). [Tipus de suport] 

(entre claudàtors). Títol (en cursiva). Lloc de l'edició, any d'aparició. Durada en 

minuts. 

 

Cal citar les imatges que incorporis al treball: títol de la imatge, la font (imatge 

de l’autor o imatge de la web) i la data.  

 

 Cal presentar els dossiers degudament enquadernats. 

 

Abans de lliurar el treball, és convenient fer-ne una lectura per comprovar que 

no hi hagi faltes de cap mena.  
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Com a norma, no s’acceptarà cap treball fora de termini.  

 


