
PRÀCTICA 10  
WORD 

 
1. Obre un document nou de Word que es digui práctica10 i desa’l a l’escriptori. 
 
2. Configura la pàgina amb les següents característiques: 

• marge superior 2 cm,  
• marge esquerre 2 cm,  
• marge inferior 2cm i  
• marge dret 1 
• Orientació de la pàgina vertical 

 
3. A continuació copia i pega el següent text de treball i enganxa'l en el 
document de Word: 
 
Quan els àtoms s'uneixen, modifiquen d'alguna manera l'estructura electrònica 
de la seva última capa, constituïda pels electrons de valència. 
 
Però, per què s'uneixen els àtoms? Encara respondrem a aquesta pregunta en 
cursos posteriors, direm que, en general, en la formació dels enllaços hi ha un 
alliberament d'energia, mentre que per trencar-los i separar els àtoms units 
químicament cal subministrar energia. 
 
 
4. Posa de títol Enllaços Químics , en negreta i majúscula. Tipus de lletra 
Geòrgia i mida 18 i centrat.  
Inserta una vora al títol de color blau, amb un gruix de 2 punts i del color de que 
més t'agradi. 
 
5. El tipus de lletra del text ha de ser Tahoma mida 12. Els paràgrafs han de 
tenir una alineació justificada i una sagnia a primera línia de 1 cm. 
 
6. Insereix dues imatges: una al primer paràgraf i una altra en el segon. 
 
7. Ajusta la primera imatge a el primer paràgraf col·locada a la dreta del text 
 
8. Ajusta la segona imatge a el segon paràgraf col·locada a l’esquerra  del text 
 
9. Ressalta en color blau clar la paraula "àtoms" cada vegada que aparegui en 
el text 
 
10. Posa un subratllat puntejat de color vermell a la paraula "electrònica" 
 
11. A la fi de el text escriu el teu nom i la data de realització, alineades a la 
dreta, en negreta i cursiva 
 
12. Guarda el document 
 
13. Les imatges que has d'utilitzar són les següents: 
 
 



 
 

 


