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Descripció: [L’us compartit de google drive demana poder emprar formularis per a poder conèixer i detectar les necessitats dels usuaris d’un entorn . El tractament de les respostes i la informació que es genera obre tot un ventall de possibilitats]
Aplicacions i/o eines relacionades:
[https://drive.google.com/drive/my-drive]
Autor/a del manual: [Montse Vallès]
	Data de creació: 
	 27/06/16
	Data darrera actualització:
	     27/06/16




Continguts:
Amb aquesta guia o manual et mostrem allò més bàsic per a crear un formulari amb google drive. Pot anar bé quan volem fer valoracions d’activitats, quan necessitem obtenir dades estadístiques… perquè els formularis de google permeten crear gràfics  que fan molt visible la informació obtinguda.
1.- Entra a Google Drive i selecciona l’opció de crear un formulari
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2.- Posa un títol al teu formulari i també una breu descripció, explicant breument els objectius del mateix. Aquí en tens un exemple:
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3.- Identificació de la persona que respon:com totes les preguntes del formulari, pots escollir entre diferents opcions:
a) demanar a la persona que posi el seu nom i cognoms
b) mantenir l’anonimat de la persona que respon però demanant-li que marqui entre diferents dades identificatives (edat, sexe, curs, …)
Aquí pots veure un exemple:
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4.- A l’hora de fer el teu formulari és molt important que tinguis clar el tipus de preguntes, d’acord amb la seva finalitat.
Pots escollir entre diferents opcions de preguntes. Mira-ho:
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 Aquí et mostrem dues coses importants:
· on seleccionar el tipus de preguntes
· on marcar l’obligatorietat de resposta
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5.-Tot seguit et mostrem la diferent tipologia de respostes que pots escollir. En el document que hem enllaçat hi trobaràs  un exemple detallat de les diferents opcions de preguntes que pots fer. Et recomanem la seva lectura [veure]
6.- IMPORTANT:  Pots inserir diferents elements a les teves preguntes: imatges, videos, … Això ho pots fer amb la barra d’eines del costat
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7.- Una vegada creat el teu formulari, recorda que pots fer tractament de les respostes que obtinguis. Fixa’t:
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8.- Amb les opcions del marge dret superior, pots fer diferents coses:
· Enviar
· Previsualitzar
· Opcions de configuració
· Envia
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9.- De totes les opcions anteriors, para molta atenció a la de CONFIGURACIÓ. 
És important que hi posis TOTHOM si vols que el formulari el pugui respondre qualsevol persona. A més reforçaràs l’opció de qui vols que el respongui compartint-lo amb aquestes persones
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