Oferta educativa
Educacio secundaria obligatoria
Batxillerat
- Ciencies i tecnologia
« Humanitats i ciencies socials
Cicles formatius
« CFGM gestio administrativa
« CFGM sistemes microinformatics i xarxes
« CFGS administracio i finances
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Cicle formatiu de grau mitja
Gestio administrativa
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Cicle formatiu de grau mitja

Gestio administrativa
Familia professional: Administracio i gestio

Aquests estudis capaciten per exercir activitats de suport administratiu en
l'ambit laboral, comptable, comercial, financer i fiscal, i també d'atencio
a les persones usuaries, tant en empreses publiques com privades.

Comunicacio empresarial i atencio al client
Operacions administratives de compravenda
Operacions administratives de recursos humans
Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
Tecnica comptable

Qué estudiaras? >
Tractament de la documentacio comptable

Tractament informatic de la informacio

Operacions administratives de suport
Angles

Empresa i administracio

Formacio i orientacio laboral
Empresa a l'aula

FP Dual

El nostre institut ha signat
convenis d'FP Dual amb diverses
empreses. En aquesta modalitat
de la formacio professional
lestudiant esdevé aprenent i
combina la formacio en el centre
educatiu amb l'activitat productiva
en l'empresa.

FCT
350 hores de formacio en
centres de treball (practiques

en empreses)
Titulacio
Tecnic/a en gestio
administrativa

Continuitat d'estudis

Acces
Graduat en ESO o prova
d'accés.

Durada i horari
2000 hores (2 cursos)
Tardes de 15.00 a21.00 h

Sortides professionals

Auxiliar administratiu/va
Administratiu/va comercial de grau superior

Auxiliar administratiu/va de gestid . Altres cicles formatius de grau
de personal. mitja

Auxiliar administratiu/va de les - Batxillerat, amb exempci6
administracions publiques d'algunes mateéries
Recepcionista i atencio al client

« Acceés directe als cicles formatius





