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Normes de presentacié d’un escrit

1.

S’ha de fer servir paper DIN A4 blanc, no paper quadriculat. Si tens dificultat
per escriure recte, pots fer servir una pauta.

A l'encapgalament del full hi han de constar aquestes dades: nom i
cognoms, grup, data, titol i materia.

Has de deixar marges (a dalt, a baix, a dreta i a esquerra). El marge de
'esquerra ha de ser més ample que el de la dreta per poder incloure el full
al dossier i subjectar-lo sense impedir la lectura d’aquesta part de la plana.

El full ha d’estar escrit amb tinta d’'un sol color (blau o0 negre). Només es pot
fer servir el color vermell per a correccions i el llapis en cas que aixi ho
indiqui el professor/a.

Si I'escrit no esta fet amb l'ordinador o a maquina, I'hauras d’escriure amb
lletra clara.

La presentacioé ha de ser correcta, cal evitar les ratllades i el “typpex”.

En cas de tractar-se d’un escrit que respon preguntes, has de copiar els
enunciats o fer referéncia al numero de I'exercici i la pagina del llibre o
dossier al qual et refereixes, segons indicacions del professor. La resposta
haura de ser completa, com a minim una oraci6 (hi ha d’haver un verb).

En cas de tractar-se d’un escrit de més de cinc linies, has d’organitzar les
idees en paragrafs i aquests han d’estar degudament separats.

Si I'escrit té més d’una plana, has de numerar-les totes i, si cal, subjectar-les
amb una grapa.

10.Abans de lliurar I'escrit has de tenir cura de corregir-ne I'ortografia.

Dossiers

Quan el professor/a et demani el dossier, a més a més hauras de tenir en
compte les seguents indicacions:

El dossier ha de tenir una portada en la qual consti el titol, la matéria, el
curs, el trimestre i el nom i cognoms de I'alumne/a.

Després de la portada hi ha d’haver un index detallat i numerat.

Cal lliurar el dossier degudament ordenat i enquadernat (funda de plastic
per a dossiers).



