
 

 

PRESENTACIÓ D'UN TREBALL ESCRIT 
Els treballs hauran de presentar-se com a norma general escrits a ordinador 
 

1. Portada o primera pàgina 

- Nom i cognoms 
- Nom del centre i curs de l’alumne 
- Matèria que demana el treball 
- Nom i cognom del professor que demana el treball 
- Curs escolar i data d’entrega 

2. Paper. S'utilitzarà paper blanc, de grandària A4 (29,6 x 21 

cm), no foli i escrit per una sola cara. 

3. Marges. S'empraran els següents: superior i esquerre: 3 

cm.; inferior i dret: 2 cm. S'acceptaran igualment els que 

apliquen per defecte els processadors de text (2,5 cm superior i 

inferior i 3 cm esquerre i dret). 

4. Paginació. Les pàgines hauran d'anar numerades 

correlativament. El número de pàgina haurà d'aparèixer en 

l'angle inferior o superior dret dels  folis (excepte la portada, que 

no es numerarà).  

5. Interliniat. Excepte indicació expressa, s'escriurà sempre 

a espai i mig (1,5), sense deixar línies en blanc entre paràgrafs 

successius. Només es deixarà una línia en blanc després del 

títol. 

6. Alineació. Serà sempre justificada, excepte en l'índex. 
 
 
 
 
 

 

7. Sagnat en primera línia. S'utilitzarà per marcar el 

començament d'un nou paràgraf i per a les cites llargues. Pot 

fer-se mitjançant el tabulador, ajustant-ho entre 0,5 cm. mínim 

(aconsellable) i 1,25 cm. màxim. 

8. Tipus i grandària de lletra. En la totalitat del cos del 

treball s'emprarà un únic tipus de lletra en color negre. Per 

exemple, Times New  Roman de 12 punts o bé Arial de 12 

punts. En les notes a peu s'emprarà el mateix tipus de lletra però 

de grandària 1 o 2 punts inferior. 

9. Cursiva i negreta. No s'ha d'abusar de la cursiva i de la 

negreta. La cursiva s'emprarà per ressaltar els títols de llibres i 

altres documents. La negreta s'usarà únicament per ressaltar 

tots els títols i epígrafs. El subratllat no s'utilitzarà.  

10. Majúscules. S'empraran només per al títol del treball a la 

primera pàgina i per als encapçalaments de cadascuna de les 

seccions. 

11. Enquadernat. Cal fer enquadernació o grapat (no clips). 


