
 Nom i cognom:_______________________________ 

Data:_______________________________________ 

Curs:______ 

TASCA 1: Passem a l'ordinador els textos escrits. 

QUÈ S’HA DE FER? 

Una vegada acabat el conte creat per nosaltres i el text instructiu cal que passem aquests                
textos a l'ordinador*. 

*En el cas de no poder passar-ho a l’ordinador, us passem a final del document (annex 1),                 
la rúbrica d’autocorrecció dels textos escrits per tal que pugueu fer la millor presentació              
possible.  

AMB QUI S’HA DE FER? 

Les tasques NO necessiten de l’ajuda de la família. 

QUAN S’HA D’ENTREGAR? 

Teniu tots aquests dies per anar-ho fent, tot i que si ens envieu els textos passats a                 
l'ordinador abans de tornar a l’escola, el podrem corregir abans. 

MATERIAL NECESSARI? 

Necessitareu un ordinador.  

Us passem un seguit d’indicacions que han de tenir els vostres textos quan els envieu: 

1. Per passar-ho a l’ordinador caldrà que utilitzeu un programa d’ofimàtica, el més            
conegut és el Microsoft Office Word, tot i que també podeu utilitzar programes             
d’ofimàtica gratuïts com l’OpenOffice (​descàrrega​) o el LibreOffice (​descàrrega​), fins          
i tot el Google Docs, encara que us farà falta un compte de Google (tothom que té un                  
mòbil Android n’ha hagut d’utilitzar/crear un); a l’escola fem servir el Microsoft Word. 
 

2. Les següents instruccions, si no s’indica el contrari, serveixen tant pel ​text instructiu             
com pel ​conte​. 

- Heu d’escollir una lletra que sigui fàcil, còmoda i agradable de llegir. Les més              
utilitzades són: “Calibri”, “Arial”, “Verdana”,... 

- La mida de la lletra del text ha de ser de 12. 
- Heu de posar un encapçalament on hi aparegui: “Nom i Cognoms”,           

“Assignatura” i “Data”(poseu la data que vulgueu ja que malauradament no           
podem fixar un dia d’entrega). 
Clica aquí si et fa falta ajuda per ​col·locar encapçalament.  

- El títol ha d’estar escrit de la següent manera: 
● En ​negreta​. 
● Subratllat​. 

https://www.openoffice.org/es/descargar/
https://ca.libreoffice.org/
https://drive.google.com/file/d/1Lw62hPADg_xDqh0oxZKiHEVnIZtHzSlF/view?usp=sharing


● En MAJÚSCULES. 
● Centrat 
● Mida lletra 14​. 

- Cada apartat del text instructiu o cada títol del capítol ha d’anar en ​negrata i               
subrallat​. 

- Tot el text ha d’estar justificat, excepte el títol. 
- Tot el text ha de tenir un interlineat d’1,5. 
- Utilitzar el corrector ortogràfic en Català per cometre menys errades          

ortogràfiques i morfosintàctiques. 
Clica aquí si et fa falta ajuda per ​justificar el text, configurar el corrector o               
posar l’interlineat​. 
 

3. Un cop tingueu els textos acabat, els heu de passar a format PDF ja que això no hi                  
haurà problemes si nosaltres tenim una versió diferent de Word a la vostra. 
Clica aquí si et fa falta ajuda per ​convertir el Word a PDF​. 
Si no et deixa triar l’opció de “Tipo: PDF” quan escullis el format al “Guardar como..”                
hauràs d’instal·lar un programa que ho faci, per exemple el CutePDF (​descàrrega​) i             
si vols pots seguir aquest ​vídeo​ que t’ajudarà a instal·lar-lo i a fer la conversió. 
 

4. Enviar-nos els textos a ​dpiera1120a@gmail.com​. Cal que adjunteu el text i           
especifiqueu el vostre nom i la classe a l’assumpte. Al cos del missatge no cal que hi                 
poseu res, a no ser que ens vulgueu explicar alguna cosa, fet que ens encantaria.  

 

ANNEX 1: Per l’alumnat que no poden passar els textos a l’ordinador. 
 

ÍTEMS NOVELL/A PRINCIPIANT AVANÇAT/DA EXPERT/A 

PRESENTACIÓ Es compleixen 
entre 1, 2, 3 o 4 
de les 
condicions del 
text. 

Es compleixen 5 o 6 
de les condicions del 
nivell expert. 

Es compleixen 7 de 
les condicions del 
nivell expert. 

-Poso el nom i la data. 

-El títol el col·loco centrat i amb una 
mida més gran que la resta de text. 

-Faig marges i els respecto. 

- La lletra és bonica i s’entén 
perfectament. 

- Les línies estan rectes i no es 
trepitgen. 

- La mida de la lletra del text és 
sempre la mateixa. 

- El text està net i sense ratllades. 

- El full no està gens arrugat. 

 

https://drive.google.com/file/d/1S74-k-qtY1r6ESVTZQMRSpplGqaRIm_9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1S74-k-qtY1r6ESVTZQMRSpplGqaRIm_9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IXQP9X74yZXJ2YkuCSO030caV6_9mj5q/view?usp=sharing
https://www.cutepdf.com/products/cutepdf/writer.asp
https://www.youtube.com/watch?v=4D2im-n-s1k
mailto:dpiera1120a@gmail.com

