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15. Conviveéncia
El centre disposa d’un Pla de convivencia que regula la convivéncia i la resolucié de

conflictes. En relacié amb aquest tema, s’han de tenir en compte els aspectes seglients:

Puntualitat, absentisme i justificacio de faltes
. Es un deure de I'alumnat respectar els horaris del centre.

° Es obligatoria 'assisténcia a classe. En el cas de ser menor d’edat, caldra que el
pare, mare o tutor/a legal justifiqui les faltes d’assisténcia per escrit. Aquest justificant
es lliurara sempre al tutor/a.

. Si un alumne/a arriba tard, el professorat amb el qual té classe valorara els motius
del retard i decidira si el deixa entrar a I'aula. La reiteracié de retards sense causa
justificada es considerara una conducta contraria a les normes de convivencia.

. L'acumulacid de tres retards podra ser considerat com a falta d’assisténcia.

. Les faltes d’assistencia reiterades es comunicaran a I’alumnat. En cas de ser
menor de edat, el tutor/a ho comunicara a la familia o tutor/a legal.

° La no assistencia durant deu dies lectius consecutius sense justificacié comportara
la baixa de I'alumne/a. Es considerara que un alumne/a no esta interessat/da en la seva
placa quan es produeixi una situacié d’absentisme o la no assisténcia regular durant
tres setmanes sense justificacio. Aquesta situacié també pot comportar la baixa de
I’alumne/a. Aquests tipus de baixes es comunicaran per correu ordinari o electronic a la
persona interessada i, en el cas dels menors d’edat, als pares, mares o tutors/es.

El tutor/a omplira el full de proposta de baixa i I'entregara a la directora, la qual ho
comunicara a secretaria, des d’on s’executara el procediment de baixa. Si I'alumne/a és
menor d’edat, abans de ferefectiva la baixa se n’informara als pares, mares o tutors/es
legals. Si no s’hi pot contactar, es deixara constancia escrita d’aquesta situacio.

° Si es fan classes semipresencials (Competic) el professorat comunicara a I'alumnat

els aplicatius i materials que s’utilitzaran, aixi com els criteris de participacio i avaluacio.
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Comportament dins I'aula i recinte escolar

Per raons de seguretat no esta permeés:

° Utilitzar I’ascensor sense tenir la clau que I'activa. Si I'alumnat necessita utilitzar-lo,
haura de passar per secretaria i informar-se sobre les condicions per poder accedir-hi.

° Manipular qualsevol aparell de seguretat com ara extintors, alarmes, interruptors
eléctrics, etc.

° Tenir un comportament incorrecte a I’'hora de baixar i pujar les escales, sobretot

guan hi hagi gent més gran.

Altres comportaments que cal tenir en compte:

o Respectar i tenir cura del material i les instal-lacions, incloent-hi deixar neta i
recollida 'aula.

. L’alumnat que, intencionadament o per negligencia, deteriori les instal-lacions del
centre o el material, o el sostregui, haura de reparar el dany o tornar el que hagi sostret.
Segons la legislaciod vigent, en el cas dels menors d’edat, la responsabilitat civil
correspon als pares, mares o tutors/es legals.

. No entrar ni sortir de les aules sense comunicar-ho al professorat.

. Dins I’horari lectiu, només es pot sortir al carrer en el temps de descans.

° Tenir cura de la higiene personal, aixi com de vestir apropiadament.
° D’acord amb la normativa vigent, es prohibeix fumar i consumir begudes
alcoholiques dins del recinte escolar.

° A l'aula no es poden deixar objectes personals.

o Per al bon funcionament del grup classe, el professor/a i/o el tutor/a pot decidir
el lloc que ha d’ocupar I'alumnat dins I’aula per tal d’aconseguir millorar I'ambient de
treball i el rendiment académic.

o Durant les activitats lectives cal demanar ordenadament la paraula i respectar el

torn i les intervencions dels altres companys.

El nostre centre té aprovades les Normes d’organitzacid i funcionament del centre (NOFC) i un
Pla de convivéncia. Aquestes normes descriuen les mesures de promocié de la convivéncia,

les mesures correctores i sancionadores i el procediment i garanties en la correccié de faltes
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greument perjudicials per a la convivencia. Aquestes mesures poden anar, segons la gravetat
de I'accio, des d’una simple amonestacid oral fins a la inhabilitacié definitiva per a cursar
estudis al centre. Aquesta normativa esta a disposicié de tota la comunitat educativa i es pot

consultar a la nostra pagina web.

Normativa del centre en relacié amb I'us dels dispositius mobils
i portatils a I'aula

. Aquesta normativa és d’obligat compliment per a tots els grups i totsels
ensenyaments del centre.

° Només es podran utilitzar amb I'autoritzacio expressa del professorat.

o Es podran utilitzar per a temes didactics relacionats amb la programacié i mai per
a temes personals.

o Si s’empren per a cercar informacid, cal qliestionar la veracitat de les dades i fer

les comprovacions oportunes abans de donar-les perbones.

. En general, estan prohibits els senyals acustics i els auriculars. Els mobils han
d’estar en silenci, i si per qualsevol motiu urgent s’han d’agafar, s’haura de fer fora de
I'aula.

° Es podran fer fotos o gravacions sempre amb I’autoritzacié del professorat.

° L'incompliment d’alguns dels punts anteriors pot ser considerat com a conducta
contraria a les normes de convivéncia, i una reiteracié d’aquest incompliment es
considerara com a falta greu (consulteu les Normes de convivéncia a les NOFC).

o Accions com el ciberassetjament i la vulneracid del dret a la intimitat i a la propia
imatge seran considerades com a faltes molt greus i s’hi aplicara la sancié corresponent,

sense perjudici d’altres accions que puguin correspondre.

° En cas de desaparicié o perdua de mobils o d’altres objectes personals, el centre
no es fara responsable i no estara obligat a fer cap accio, exceptuant els casos en qué

pugui haver-hi intimidacié o violéncia

Normes i consells de seguretat i bon us de la xarxa i dels dispositius

mobils a Paula

° Feu copies de seguretat d’aquells arxius que siguin importants per a vosaltres.



Centre de Formacié
de Persones Adultes
Francesc Layret
Consorci d'Educacié

de Barcelona

Utilitzeu un llapis de memoria (o un servei en linia per a copies de seguretat) per a
desar-hi copies dels arxius i de les carpetes més importants.

o Cal que tingueu cura i vigileu on deixeu el vostre equip en tot moment. Els
responsables en sou vosaltres.

o Comproveu que l'antivirus i el sistema operatiu estiguin sempre actius i
actualitzats. Protegiu el vostre ordinador i la resta de dispositius de virus i altres

programes maliciosos que poden revelar les vostres claus.

. Quan cerqueu informacid a la xarxa, cal questionar la veracitat de les dades i fer
les comprovacions oportunes abans de donar-les per bones.

. Utilitzeu contrasenyes diferents per a cada servei. No les compartiu amb ningu i
deseu-les en un lloc segur. Eviteu guardar-les en un document anomenat
“contrasenyes” o amb qualsevol altre nom detectablefacilment.

. Sigueu sempre molt prudents amb les dades personals i les fotos, ja que no se
saps mai quin Us poden fer-ne. Com menys persones les coneguin, millor.

. Atencid als missatges de correu electronic: obriu només el de les persones que
conegueu i esborreu-ne la resta. Els missatges adjunts poden contenir virus.

. Si trobeu continguts que es poden considerar desagradables, perillosos o
simplement estranys, no intenteu investigar pel vostre compte. Aviseu algun
responsable abans de continuar.

o El fet d’intercanviar via P2P o baixar d’algun lloc web musica, videos i altres fitxers
pot representar una vulneracio dels drets d’autor d’aquests continguts. La majoria de
continguts d’internet (text, imatges, musica, videos...) tenen drets d’autor. Aixd implica

gue cal vigilar qué copieu i qué baixeu d’internet si no voleu incorrer en un delicte.

. Quan us connecteu a la xarxa wifi del centre, el seu Us ha de ser preferentment
academic.

Sara Pecos i Azorin

Cap d'estudis CFA Francesc Layret
Carrer Sant Pere Més Baix, 55
08003 Barcelona

specos@xtec.cat




