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C2. TECNOLOGIA DIGITAL, US DE L’ORDINADOR | DEL SISTEMA OPERATIU

Introduccié a la tecnologia digital

Les tecnologies de la Informacié i la Comunicacio (TIC) engloben el conjunt de tecnologies que
permeten gestionar la informacio i facilitar la comunicacié entre persones. No es limiten
Gnicament als ordinadors, sin6 que inclouen tots els recursos i tecniques relacionats amb el
tractament i la transmissié de la informacio, com ara Internet, les telecomunicacions i els

dispositius electronics.

Dins d’aquest ambit trobem dispositius com ordinadors, teléfons mobils, televisié digital, caixers
automatics, GPS o dispositius d’'emmagatzematge. Aquestes tecnologies permeten crear

informacio, guardar-la, processar-la i compartir-la de manera rapida i eficient.

Tecnologia digital i analdgica

La tecnologia es pot classificar en analogica i digital segons la manera com tracta la informacio.
La tecnologia analdgica utilitza valors continus per representar dades, com és el cas d’'un
rellotge d’agulles. En canvi, la tecnologia digital treballa amb valors discrets, habitualment en

format binari (0 i 1), cosa que la fa més precisa i fiable.

Actualment, la majoria de dispositius que utilitzem sén digitals, ja que ofereixen una millor

gualitat en el tractament i la transmissié de la informacié.

Components de I’ordinador

Un ordinador esta format per diferents components que treballen conjuntament. El processador
o CPU és el cervell de I'ordinador, ja que s’encarrega d’executar instruccions i realitzar calculs.
La memoria RAM permet emmagatzemar dades de manera temporal mentre el sistema esta en

funcionament, perd es buida quan s’apaga I'ordinador.

Pel que fa a 'emmagatzematge, es pot realitzar mitjangant discs durs tradicionals (HDD) o
unitats d’estat solid (SSD), sent aquestes Ultimes més rapides i eficients. A més, hi ha els
periférics, que son dispositius externs que permeten la interaccié amb I'ordinador, com el teclat

i el ratoli (entrada), la pantalla i la impressora (sortida), o dispositius mixtos com els USB.
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Maquinari i programari

Perqué un ordinador funcioni correctament, necessita tant maquinari com programatri. El
maquinari fa referéncia a totes les parts fisiques de I'ordinador, és a dir, aquelles que es poden
tocar. El programari, en canvi, inclou tots els programes i aplicacions que s’executen dins del

sistema i que no tenen una forma fisica.

Ambddés elements sén imprescindibles i es complementen matuament per permetre el

funcionament del sistema informatic.

Connectivitat i xarxes

La connectivitat €s la capacitat que tenen els dispositius per connectar-se entre ells i compartir
informaci6. Aquesta connexié pot ser amb cable, com en el cas del cable Ethernet, que ofereix
una connexié més estable i rapida, o sense cable, mitjancant tecnologies com el Wi-Fi o el
Bluetooth, que aporten més comoditat perd poden ser menys estables.

Quan diversos dispositius estan connectats entre si, formen una xarxa. Les xarxes permeten
compartir fitxers, recursos com impressores o connexio a Internet, i facilitar la comunicacio
entre usuaris. Internet és la xarxa més gran existent i connecta milions de dispositius arreu del

mon.

Dispositius d’emmagatzematge

Els dispositius d’emmagatzematge permeten guardar informacié de manera permanent o
temporal. Entre els més habituals hi ha els discs durs (HDD), les unitats SSD, les memories

USB, els CD i DVD, i les targetes de memoria.

Aquests dispositius poden ser interns, si formen part de I'ordinador, o externs, si es connecten

de manera addicional.

Programari i seguretat

El programari es pot classificar principalment en programari lliure i programari propietari. El
programari lliure permet ser modificat i compartit lliurement, mentre que el programari propietari

té restriccions d’Us i distribucié establertes per una llicéncia.

Pel que fa a la seguretat, €s important tenir en compte riscos com el malware, que sén

programes maliciosos dissenyats per danyar el sistema, o el spyware, que s’encarrega d’espiar
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I'activitat de l'usuari. Per evitar aquests riscos, és fonamental utilitzar eines de proteccidé com

els antivirus.

Sistema operatiu

El sistema operatiu és el programa més important d’'un ordinador, ja que actua com a
intermediari entre el maquinari i 'usuari. S’encarrega de controlar el funcionament dels

components, gestionar la memoria, executar programes i organitzar els fitxers.
Sense un sistema operatiu, I'ordinador no podria funcionar.

A més, el sistema operatiu permet realitzar accions com obrir programes, gestionar arxius i
carpetes o configurar diferents aspectes del sistema, com la data i hora, el fons d’escriptori o

les opcions d’energia.

Gesti6 de carpetes i arxius

Les carpetes son un component organitzatiu. La seva utilitat és el emmagatzematge d’arxius o
altres carpetes dins d’aquestes. Si es vol tenir tota la documentacié en ordre i ser eficacos en la
seva cerca es precis utilitzar una estructura adequada de directoris, ben organitzada i que

s’adapti a la quantitat de documentacié que s’utilitza.

Aquestes es poden anclar (o desanclar) tant en la ubicacio “d’accés rapid” com en “Inici” en el

panel de navegacié inferior.

Per crear una carpeta és necessari ubicar-nos amb el ratoli en un lloc “buit” en I'escriptori,
carpeta o subcarpeta on es vulgui crear i fer clic amb el boto dret del ratoli per obrir el menu
desplegable i escollir “Nou” per a continuacié en el seglient desplegable escollir el primer,
“Carpeta” com es pot apreciar en el video que segueix. Apareixera una carpeta sense titol en
aguella ubicacié en la que estigui, pel que només quedaria escriure el nom de la nova carpeta i,

a continuacié, clicar intr6 o donar-Ili al bot6é esquerre del ratoli.

O
Crear carpeta.mp4
Gestié d’arxius
Les principals funcions que es poden analitzar amb els diferents tipus d’arxius son:

¢ Obrir: En Windows 11, igual que en versions anteriors, s’ha de fer doble clic esquerre

sobre I'arxiu o botd dret i seleccionar “Obrir”, aixi, el sistema operatiu intentara obrir
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I'arxiu en funcié de I'aplicacié que tingui assignada com predeterminada, podent ser
canviada. Per exemple, per obrir una imatge (.jpg), obrira un arxiu de lectura, mentre
que si es precisa editar aquesta imatge, s’utilitzara una altra aplicacio i seria necessari
donar-li al boté dret del ratoli i escollir la segona opcié (“Obrir amb”) escollint
I'aplicacié que desitgem utilitzar, sent el programa Paint en aquest cas.

{ Moureftallar: Amb la finalitat de canviar la ubicacié d’un arxiu, es recomana
seleccionar I'arxiu i tallar-lo (Ctrl + X) i a continuaci6 dirigir-se a la nova ubicacio i
enganxar (Ctrl + V).

§ Copiar: Consisteix en fer replica del mateix arxiu, a diferencia de la funcié anterior,
que nomes canvia la ubicaci6. Per fer-ho, es necessari seleccionar I'arxiu i copiar-lo
(Ctrl + C) i a continuacio dirigir-se a la nova ubicaci6 i enganxar-lo (Ctrl + V).

Un aspecte a tenir en compte, a diferencia de I'accié anterior, es que si es copia
larxiu en la mateixa carpeta o en l'escriptori, no poden tenir la mateixa
denominacio, ja que per defecte indicara el seglient missatge en una finestra

emergent:

Reemplazar u omitir archivos == X
Moviendo 1 elemento de Escritorio a Nueva carpeta

El destino ya tiene un archivo denominado "Prueba.pdf"

| v Reemplazar el archivo en el destino

2 Omitir este archivo

& Comparar informacion de ambos archivos

Desar documents
Hi ha diferents maneres de desar un document:

£ Amb l'eina desar de la barra d’eines estandard. E
§ Amb el teclat, prement la combinacio de tecles propia del programa (CTRL + G o
altres).

§ Fent servir 'opcié de menu Fitxer > Desa

Si el document ja s’havia desat préviament o I'haviem recuperat del disc, el programa es limita

a desar-lo sense demanar la intervencio de l'usuari.
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Si el document és nou, s’obrira la finestra del quadre de dialeg “Anomena i desa” per demana&"

la intervenci6 de l'usuari a fi de nomenar el document, indicar el format i escollir la destinacio.

= onwvorrice B *Documentot. . x

B 5 o
Archivo nicioc  Insertar  Dibuj:
{ Atras
G; Crear nueva
Crear a partir de una plantilla
B Abrir
Abrir reciente
[E] Guardar
= Imprimir
Guardar como >
« v « COMPETIC » Competic 1 v 0 Buscar en Competic 1 2
Organizar Mueva carpeta S 9
~
I Este equipo ~ Mombre Fecha de modificacion Tipo
¥ Descargas Ningtn elemento coincide con el criterio de busqueda.
= Docurentos
B Escritorio
| Imagenes
J’! Musica
J Objetos 3D
m Videos
‘i Disco local (C:)
¥ Red v < >
MNombre: | ~
Tipe: | Documento Office Open XML (*.docx) ~

~ Ocultar carpetas Cancelar

Passos a seguir:

1. Primer escollir el lloc de desti del fitxer, amb I'ajut de la subfinestra de navegacié
situada a I'esquerra de la finestra.
Després escriure el nom del nou document al quadre de text “hombre”.

3. Per ultim, desplegar la llista “tipo” per determinar el format del document.

Un cop tot sigui correcte, caldra fer clic sobre el boté “guardar”.

Per tenir dues versions del mateix document, és a dir, per desar un document modificat amb un

nom diferent i/o en una altra carpeta, es fa servir 'opcié del menu Fitxer > Anomena i desa...
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Recuperar documents
Hi ha diferents maneres de recuperar (obrir) un document:

£ Amb I'eina Obre de la barra d’eines.
Fent servir 'opcié de menu Fitxer > Obre...
£ Amb el teclat, prement la combinacié de tecles propia del programa (CTRL + O 0

altres).

En la llista d’arxius recents que obtindrem en desplegar el menu Fitxer.

En qualsevol dels camins que seguim apareixera el quadre de dialeg Obre i amb ajut de la
subfinestra de navegacio situada a I'esquerra de la finestra, localitzarem el document que es
vol recuperar.

== ONLYOFFICE

&y Inicio

B5  Abrir archivo RDycal

S5 Plantillas

Nubes +
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Abrir documento X N
&« S « COMPETIC » Competicl ~ O Buscar en Competic 1 ye
Organizar + Mueva carpeta =~ [ o
~ MNombre Fecha de modificacién Tipo
3 Acceso rapido
ai| Competic 13/04/2026 9:33 Documento de |
@ OneDrive - Persor
[ Este equipo
l Descargas
%= Documentos
[ Escritorio
| Imdgenes
J\ Musica
J Objetos 3D
B videos

i Disco local (C:) wla

>

MNombre: | Competic

-~ | Todos los archivos compatibles ~

-H Cancelar

Un cop seleccionat el document, farem clic sobre el boté “Abrir”.

EXERCICIS BASICS AMB CARPETES

Encén l'ordinador i el monitor.

Mou el cursor amb cura per tota la pantalla, aturant-lo sobre cada element. Fixa't que,
de vegades, quan deixem el cursor quiet apareixen textos que ens indiquen que és
el que esta apuntant el cursor en aguell moment.

Els continguts de l'ordinador sén programes, documents i carpetes. Les carpetes
poden contenir dins seu programes, documents i altres carpetes i normalment sén de
color groc i es representen amb icones que volen semblar carpetes. Mira si en tens
alguna a I'escriptori.

Amb el ratoli, a part d’'assenyalar coses, podem fer tres accions basiques: clic, doble
clic i clic amb el bot6 dret. Quan no especifiguem quin dels dos botons del ratoli
cliquem, ens referim al de I'esquerra, que és el principal i es prem amb el dit index.
Apunta amb el ratoli sobre algun element que hi hagi a I'escriptori i fes clic amb el
boté esquerre. Fixa’t en que l'element queda seleccionat encara que després
moguem el cursor de lloc.

Apunta amb el ratoli sobre algun document o programa que hi hagi a I'escriptori i fes
doble clic amb el bot6é esquerre. Si és un programa, s’executara el programa. Si és
un document, s’obrira el document executant el programa que correspongui per
poder-lo obrir.

Tanca el programa que s’hagi obert polsant la X de dalt a la dreta de la seva finestra.
Recorda que, si se’ns obren altres coses que no volem que estiguin obertes (avisos
de que hem d’actualitzar, missatges de l'antivirus, publicitat...), les podem tancar
també polsant la X de dalt a la dreta.
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9. Si hi ha alguna carpeta a 'escriptori, fes doble clic amb el bot6 esquerre del ratoli per
obrir-la i veure el seu contingut.

10.Si dins de la carpeta hi ha altres carpetes, podem fer doble clic sobre cada una d’elles
per obrir-les i veure qué hi ha dins de cada una d’elles.

11.A la barra inferior, cap a I'esquerra, sol haver-hi també una carpeta que ens permet
accedir als documents d’us més habitual i/o a la carpeta Documents. Busca-la i fes-li
doble clic per obrir-la i veure’n el contingut.

12.Tanca la carpeta polsant la X.

13.Assenyala algun dels documents o programes que hi ha a I'escriptori i prem el botd
dret del ratoli. Fixa’'t que s’obre un menu d’opcions. Aquest menu s’anomena menu
contextual.

14.Fes el mateix amb algun altre element. Fixa’'t en que el menu que s’obre és diferent
segons el que senyali el cursor, per aixd s’anomena contextual, perqué depén del
context.

15.Una opcié que ens apareixera a gairebé tots els menus contextuals de programes i
de documents és Obrir. Polsa-la i fixa't en que obre el programa o el document, de
manera exactament igual a com s’obre quan fem doble clic sobre I'element.

16.Fes clic amb el boté dret a diferents llocs del programa que s’hagi obert i fixat que
se’ns obren diferents menus contextuals.

17.Tanca el programa.

18.Torna a fer clic amb el boto6 dret sobre un element de I'escriptori i fixa’'t en que, en un
menu contextual, casi sempre hi ha, al final, 'opcié Propietats. Prem-la per veure
informacioé sobre el que esta assenyalant el cursor.

19.Entre la informacié que podem veure quan polsem Propietats hi ha la mida de
'element, la seva ubicacio, la data en que fou creat, I'iltima data en que fou
modificat... ldentifica aquesta informacio.

20.Explora les propietats dels diferents elements que hi ha a I'escriptori.

21.Assenyala amb el cursor un espai de I'escriptori on no hi hagi res i polsa el bot6 dret
per obrir un menu contextual.

22.Una de les opcions del menu contextual que apareix quan premem el boto dret sobre
un punt de I'escriptori on no hi ha res és Crea. Busca i clica aquesta opcié amb el
bot6 esquerre. Apareixen opcions per crear coses noves. Premem la que digui Nova
Carpeta.

23.Per defecte, la carpeta que hem creat es diu “Nova carpeta” pero, en crear-la, podem

posar-li el nom que vulguem.
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24.Quan la carpeta ja té nom (ja es digui Nova Carpeta o el que sigui), podem fer clic
sobre la carpeta per seleccionar-la i després fer clic sobre el nom per canviar-lo..

25.També podem polsar el bot6 dret per obrir el menu contextual de la carpeta i una de
les opcions del menu sera Canviar Nom, com hem vist al video “Crear carpeta.mp4”.

26.Canvia el nom de la carpeta que hem creat i anomena-la “COMPETIC 1”.

27.Fes doble clic sobre la carpeta per obrir-la. Si no ens hem equivocat de carpeta, a
dins no hi ha res.

28.Repetint els passos anteriors, dins la carpeta de “COMPETIC 1” crea altres carpetes
gue es diguin Gener, Dilluns, Dimarts, Agost, Divendres, Tardor, Estacions, Dissabte,
Estiu, Dies de la setmana, Diumenge, Primavera, Maig, Mesos, Juny.

29.Comprova que pots entrar dins les carpetes que has creat.

30.Assenyala amb el cursor la carpeta Dilluns i prem el bot6 dret per obrir el seu menu
contextual. Mira les seves propietats.

31.Torna a obrir el menu contextual de la carpeta Dilluns i polsa I'opcié Retallar. Fixa'’t
que la carpeta es torna una mica transparent.

32.0bre la carpeta “Dies de la setmana” (fent doble clic sobre ella) i, senyalant I'espai
buit de dins seu, polsa el boté dret per obrir menu contextual i selecciona I'opcio
Enganxar. Fixa’t en que la carpeta que hem “retallat” abans apareix aqui.

33.Tanca la carpeta “Dies de la setmana” fent clic a la X de la cantonada superior dreta.

34.Torna a obrir la carpeta “COMPETIC 1” i fixa’'t en que la carpeta Dilluns ja no hi és.
En fer Retallar i Enganxar 'hem mogut d’'una carpeta a una altra.

35.Repeteix els passos 30-33 amb les altres carpetes que tenen noms de dies de la
setmana.

36.Intenta posar totes les carpetes que tenen noms de mesos dins la carpeta Mesos i

totes les que tenen noms d’estacions dins la carpeta Estacions.

EXERCICIS BASICS AMB CARPETES 2

1. Crea tres carpetes a I'escriptori, posa’ls els noms Carpeta1, Carpeta2 i Carpeta3.

2. Retalla la Carpeta2 i enganxa-la dins la Carpetal.

3. Una altra cosa que podem fer amb el ratoli és arrossegar coses. Per arrossegar un
element, fem clic sobre ell amb el boté esquerra i, sense deixar de prémer el boto,
movem el cursor cap a un altre punt. Identifica la icona de la paperera i arrossega-la
fins a I'altra punta de I'escriptori.

4. Per defecte, les icones de I'escriptori solen trobar-se a dalt i a I'esquerra. Arrossega-

les una a una i deixa-les alineades a la part de baix de I'escriptori.
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5. Siarrosseguem un element fins a una carpeta, és com si el retalléssim i el copiéssim
dins de la carpeta. Arrossega la Carpeta3 fins a la Carpetal.

6. Obre la Carpetal i comprova que dins hi ha la Carpeta2 i la Carpeta3.

7. Fixa’t en que quan una carpeta esta oberta, apareix a la barra inferior de la pantalla.
Aquesta barra s’anomena Barra de Tasques i hi apareixen tots els programes i
finestres que estiguem fent servir en cada moment.

8. Amb la finestra de la Carpetal oberta, fixa't en les diferents parts d’una finestra de
Windows. Identifica-les.

. A dalt al'esquerra, el nom de la finestra.

. A dalt a la dreta, els tres botons de minimitzar, maximitzar i tancar.

a

b

c. A sota del nom de la finestra, la barra de menus.
d. Alvoltant, el marc de la finestra.

e. Enmig, el contingut.
f. Si la finestra és massa petita per mostrar tot el contingut, a ma dreta hi haura
també una barra de desplacament vertical.

9. Practica amb les tres icones de dalt a la dreta de la finestra.

a. Que fa la icona del signe -?
b. Qué fa la icona dels rectangles?
c. Que falaiconade la X?

10. Quan tenim una finestra minimitzada, la podem tornar a obrir clicant sobre el seu hom
a la barra de tasques (la barra que hi ha a la part de baix de I'escriptori). Minimitza la
finestra de la Carpetal i torna-la a obrir.

11.Podem canviar la mida i la forma d’una finestra arrossegant el seu marc amb el ratoli.
Dona-li a la finestra que tens oberta una forma allargada horitzontal.

12.Dona-li a la finestra que tens oberta una forma allargada vertical.

13.Amb la Carpetal oberta arrossega la Carpeta3 dins la CarpetaZ2.

14. També podem arrossegar finestres per I'escriptori (Qquan no estan maximitzades),
clicant sobre el seu nom i movent el cursor sense deixar de prémer el boté esquerra.
Fes que la Carpetal tingui una mida no gaire gran i arrossega-la cap a un costat.

15.0Obre la Carpeta2. Arrossega la Carpeta3 a I'escriptori.

16.Fixa’t en que ja sabem moure elements d’'una carpeta a una altra de dues maneres:
a. mitjancant menus (Retallar i Enganxar)

b. arrossegant les dues maneres de fer-ho serveixen igual, podem fer servir la que

més ens plagui en cada moment, pero val la pena conéixer les dues.



