Generalitat de Catalunya

[image: image1.png]


Departament d’Ensenyament
ESCOLA MARINA

PREINSCRIPCIÓ-MATRÍCULA CURS 2012-2013
1 Escollir el centre educatiu
2 Conèixer el procés

El Departament d'Ensenyament oferirà en el web tota la informació que cal per fer la preinscripció: com es fa, quan i on; s’hi podran consultar les places de cada centre i les dades del procés i fer-hi preguntes per resoldre els possibles dubtes. 
3 Emplenar la sol·licitud de preinscripció

Un cop s'han triat els centres docents, s'ha de fer la preinscripció. Cal emplenar l'imprès corresponent a l'etapa o als estudis a què es vol accedir. Els impresos es poden aconseguir als centres educatius, les oficines municipals d'escolarització, el vostre ajuntament i en el web.

Només es pot presentar una sol·licitud de preinscripció per alumne/a. Si se’n presenta més d’una, els drets de prioritat queden invalidats (es perden tots els punts). El que sí que es pot demanar és més d'un centre.
 4 Recopilar la documentació

La documentació bàsica que cal per fer la preinscripció és el DNI del pare o la mare, el llibre de família, el carnet de vacunes i la tarja sanitària TIS.
A més a més, cal afegir la documentació que acrediti el compliment dels criteris de prioritat que s’hagin al·legat a la sol·licitud. Trobareu tota la informació sobre els criteris i la documentació al web.

5 Presentar la sol·licitud i la documentació

Un cop emplenat l'imprès de sol·licitud, cal presentar-lo, acompanyat de la documentació corresponent, a l’Escola Marina:
període de preinscripció
del 19 al 30 de març

dilluns (de 9h a 11h)

dimarts (d’ 11h a 13h i de 15h a 16h)
divendres (d’ 11h a 13h)


6 Comprovar la puntuació obtinguda 
Quan finalitza el termini de presentació de sol·licituds, els centres publiquen la llista de sol·licituds baremades. Quan un centre té més sol·licituds que places disponibles, cal aplicar els criteris de prioritat d'admissió que atorguen diverses puntuacions a cada sol·licitud.

El web us informarà de quins són aquests criteris i quina puntuació dóna cadascun.

Cal comprovar que la vostra sol·licitud ha estat correctament puntuada i, si no és així, es pot presentar una reclamació al centre demanat en primer lloc. Cal recordar que aquesta llista encara no presenta l'ordre definitiu ja que caldrà esmenar-la en funció de les reclamacions que s’hagin fet.

Atès que moltes sol·licituds reben la mateixa puntuació, el Departament d'Ensenyament atorga un número aleatori a cadascuna. Per a cada etapa o ensenyament es fa un sorteig públic que ha de determinar a partir de quin número s’ordenen les sol·licituds d’admissió.

7 Comprovar, si cal, el número de desempat

Si teniu la mateixa puntuació que altres alumnes preinscrits, podreu consultar al centre escollit en primera opció i en el web de la preinscripció el número de desempat resultat del sorteig. 

8 Consultar la llista ordenada

Un cop efectuat el sorteig, es tornen a publicar les llistes de sol·licituds ordenades d'acord amb el número del desempat. Aquestes llistes es publiquen al centre demanat en primer lloc i en el web de la preinscripció.

9 Consultar l'assignació de places

Finalment, es fa pública la llista d'alumnes admesos a cada centre. Si no heu estat admesos al centre sol·licitat en primer lloc (perquè altres alumnes amb més puntuació han ocupat les places vacants) us assignaran una plaça en un altre dels centres demanats, seguint l'ordre de preferència indicat a la sol·licitud.
La llista es pot consultar al centre demanat en primer lloc o al web del Departament d’Ensenyament.

10 Formalitzar la matrícula 
Per confirmar que es vol la plaça assignada cal formalitzar la matrícula en el centre on s’ha obtingut la plaça. A l’Escola Marina necessiteu a més de la documentació lliurada per la preinscripció, dues fotografies de mida carnet.
període de matrícula
del 4 al 8 de juny

dilluns-dimecres-divendres 
(de 8:30h a 11h)
11 Més informació

Per si us amoïna que el procés de preinscripció i matriculació sigui correcte, heu de saber que en cada àrea escolar hi ha una comissió d'escolarització presidida per la Inspecció d'Educació. En aquesta comissió participen representants dels ajuntaments, dels centres educatius, dels professors i mestres i de les associacions de mares i pares d'alumnes i té, entre d'altres, la funció de vetllar per la transparència del procés.
