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6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al servei d'Acreditacio
de competencies professionals

El Registre de persones habilitades de ['Agencia FPCAT conte les
persones assessores | avaluadores que poden actuar en el
procediment d'acreditacido del servei d'Acreditacio de competencies
professionals.

Generalitat SSéFnocri;:ccilck':liiC(?ualificacic’)
WY de Catalunya Professionals 4



6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al serveil d'Acreditacio de
competencies professionals

Els requisits per obtenir I'habilitacid per exercir les funcions d'assessorament i/o avaluacio son els establerts a
'article 187 de la norma reguladora del procediment (Reial decret 659/2023, de 18 de juliol). Q

L'Agencia FPCAT coordina i gestiona |'habilitacio i el registre de les persones col-laboradores. Per actuar en el
servel d'Acreditacio es requereix:

Haver superat el curs

a6 aar @ Complir els requisits d'experiencia

professional del col-lectiu Disposar de

persona assessora |
avaluadora del servei
d'Acreditacio

corresponent (persona formadora o competencies TIC
experta)

?r wi Generalitat ggéFnocri;:cl?gliicgualificacic’)
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-16889
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-16889

6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al servei d'Acreditacio
de competencies professionals

Les persones interessades, un cop finalitzada la formacio d'habilitacido, han de
sol-licitar la inscripcido en aquest registre mitjancant el tramit de Sol-licitud
d'habilitacido com a persona assessora i avaluadora del servei d'Acreditacié de

competencies professionals.
A través d'aquest tramit, la persona interessada:

1. Manifesta que compleix els requisits establerts en la normativa vigent per actuar

com a assessora i avaluadora.
2.Indica en quina familia 1 quines qualificacions professionals té experiencia

professional, segons col-lectiu.
3. Adjunta la documentacio acreditativa dels requisits.


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/22911-Habilitacio-com-a-persona-assessora-i-avaluadora-del-servei-dAcreditacio-de-competencies-professionals

6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al servei d'Acreditacio
de competencies professionals

Consideracions previes a la realitzacio del tramit:

o S'ha de fer per internet i es pot realitzar en qualsevol moment.

e El seu emplenament requereix que disposis de les teves dades personals i
professionals actualitzades.

« Es molt convenient que reservis un temps a la teva agenda per poder-lo emplenar
sense interrupcions i amb temps suficient per revisar-lo.

e Per poder-lo signar, cal disposar d'un certificat digital o fer us de I'"dCAT Mobil.




6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al servei d'Acreditacio
de competencies professionals

Com emplenar Accedeix a l'apartat d'Acreditacio de la pagina web de I'Agencia FPCAT
la sol-licitud: https://fp.gencat.cat/ca/acreditacio/

Em vull acreditar

1. Entra a"Col-laborar amb el servei d'Acreditacio". ' SI ETS PROFESSIONAL.
FES-HO OFICIAL

2. Selecciona "Persones assessores / avaluadores / i B ©
membres d'una Comissio Avaluadora. \ = i

Persones assessores / Punts d'informacio i
avaluadores 7/ membres d’'una orientacioé
comissio avaluadora

M Generalitat ggéFnocri::c(:gliicgualificacié
1Y de Catalunya Professionals
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https://fp.gencat.cat/ca/acreditacio/

6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al servei d'Acreditacio
de competencies professionals

Sol-licitar la inscripci6 al curs
COM COL-LABORAR COM A PERSONA habilia e
ASSESSORA/AVALUADORA DEL SERVEI gl
D'ACREDITACIO DE COMPETENCIES PROFESSIONALS

i Campus FPCAT

OMPLIR SOL:LICITUD D’ALTA

L] | ] L] ]
n ACCEDIR AL WEB EL FORMULARI FER EL CURS AL REGISTRE COM A
ccedeix a "Sol-licitar el registre com a persona
n ACREDITACIO-COLLABORADORS ~ D’HABILITACIO b /AVALUADORA L .
Sol-licitar el registre com a

g T K %_ al persona habilitada
habilitada". 8 O
TR (TT)

RETRIBUCIO ACTUACIONS NOMENAMENT
D’ASSESSORAMENT/

AVALUACIO #* Com collaborar com a persona

Per a més informacid

assessora/avaluadora del servei
d'acreditacié |or

5='gencat & Areaprivada | Contacte | CA v

Inici Temes Seu electronica Tramits Situacions de vida Generalitat Actualitat

4. S'obrira el tramit de registre | hauras de marcar e e e e

"Presenta la sol-licitud" per poder omplir el formulari
d e registre . Habilitacié com a persona assessora i avaluadora del servei

d'Acreditacié de competéncies professionals

= index 5)
Presenta la sol-licitud d'inscripcio Necesies sjuc?

. QuI com

Ciutadania | Empreses i
professionals

QUAN

Per Internet | Presencialment En qualsevol moment

Generalitat SSéFnocri;:ccilgliic(?ualificacic’)
de Catalunya Professionals
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https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/22911-Habilitacio-com-a-persona-assessora-i-avaluadora-del-servei-dAcreditacio-de-competencies-professionals

6.1. Sol-licitar el registre com a persona habilitada al servei d'Acreditacio
de competencies professionals

5. Un cop accedeixis al formulari, cal indicar el motiu de la teva sol-licitud que, un cop superada
aguesta formacio, es: "Alta al registre d'habilitacio, un cop superat el curs".

Tot seguit hauras d'emplenar les dades, preparar | adjuntar la documentacio acreditativa i enviar-lo.

En el formulari trobaras detallats els requisits dels 2 col-lectius professionals possibles, i hauras de
seleccionar el perfil que et correspongui segons la teva experiencia | adjuntar la documentacio
acreditativa corresponent.

Consulta el bloc 3 i1la pagina web de I'Agencia FPCAT per a més informacio sobre els requisits i la
documentacio acreditativa.

Per necessitats del Servel, es prioritzara la gestio de les sol-licituds d’inscripcio al registre d'habilitacio
gue corresponguin amb gualificacions (QP) professionals amb mancanca de persones habilitades per

col-laborar.

Ageéncia Publica

de Formacié i Qualificacid

Professionals

de Catalunya 1 O


https://fp.gencat.cat/ca/acreditacio/soc-collaborador-del-servei-dacreditacio/comissio-avaluadora/Requisits/
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6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

L'Agencia FPCAT disposa d'una eina corporativa de gestio del serveil d'Acreditacio que integra les
accions que cal fer en el servei conduents a la certificacio d'unitats de competencia.

En aquesta aplicacio es desenvolupen les funcions seguents:

Gestionar el procediment d'admissio | Gestionar I'assessorament d'unitats
0 estandards de competencia.

Gestionar les dades personals,
professionals i la disponibilitat
d'actuacio.

Persona assessora

Persona assessora | avaluadora Persona assessora

Gestionar I'avaluacio d'unitats o
estandards de competencia.

Seguiment dels procediments | Gestionar al-legacions i/o recursos
extraccio de dades: tancaments, d'alcada de les persones usuaries.
resultats, etc.

Persona avaluadora

Agencia FPCAT Comissio Avaluadora i Agencia FPCAT

?FP— ‘ﬁ Generalitat QgéFnocrir?laPc{:gliicgualificacié
WY de Catalunya Profossionals
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6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Accedim a |'aplicacio de gestio a traves de I'enllag seguent i iniciem sessio per dur a terme les actuacions:

https://gestioacreditacio.fp.gencat.cat/ @

L'Agencia FPCAT donara accés ales
= persones habilitades a l'aplicacio de
forma progressiva.

Servei d'Acreditaci6 de

competéncies professionals

Els enviara un correu electronic amb les
Instruccions d'acces.

Generalitat SSéFnocris:ccilct':liic(?ualificacic’)
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https://gestioacreditacio.fp.gencat.cat/
https://gestioacreditacio.fp.gencat.cat/

6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Per accedir a l'aplicacio de gestio cal identificar-se previament amb una de les opcions disponibles:

] Generalitat
¥ de Catalunya
E Autenticacio d'usuaris

Accés amb certificat Accés amb credencials corporatives
Si disposeu de certificat digital reconegut pel Consorci AOC, .
podreu accedir a I'aplicacio. Usuari
46756571D
Contaseryar
0O Accedeix Canvi de contrasenya

Heu oblidat la contrasenya?

Recordeu que quan us caduqui la contrasenya o la vulgueu canviar cal que compleixi els seglents criteris

Accés amb certificat: Accés amb credencials corporatives:

per a persones col-laboradores alienes a per a persones treballadores de I'Administracio
I'"Administracio de la Generalitat de Catalunya. de la Generalitat de Catalunya.

S'ha de tenir el certificat previament instal-lat a L'acces es realitza amb l'usuari/contrasenya
I'ordinador des del qual s'accedeix a l'aplicacio. GICAR.

Generalitat SSéFnocris:ccilct':liic(?ualificacic’)
2% de Catalunya rotesonas 14



6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Accés amb certificat: LAgencia Catalana de Certificacio (CATCert) és una de les entitats
certificadores reconeguda (és la més habitual)

o Entitat de certificacio Secretaria d’Administracio | Funcio Publica (EC-SAFP)
e Entitat de certificacio Administracio Local (EC-AL)

e Entitat de certificacio Parlament (EC-PARLAMENT)

e Entitat de certificacio Universitats i Recerca (EC-UR)

e Entitat de certificacio Universitat Rovirai Virgili (EC-URYV)

o Entitat de certificacio idCAT (EC-idCAT)

e Entitat de certificacio Sector Public (EC-SectorPublic)

e Entitat de certificacio Ciutadania (EC-Ciutadania)

_ Gen eral itat QSéFnocrisaPcl’:ck':liiC(?ualificacié
Y de Catalunya Frofessionals 15



Enllacos amb recursos on trobareu més informacio per sol:licitar o
instal-lar el certificat digital idCAT

Sol-licitar idCAT

https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-
tramitacio/signatura-identificacio-digital/idcat-certificat/index.html

Instal-lar idCAT

https://suport-idcat.aoc.cat/hc/ca/articles/4417343960337-Com-
desc%C3%A0rregar-i-instal-lar-1-idCAT-Certificat



https://suport-idcat.aoc.cat/hc/ca/articles/4417343960337-Com-desc%C3%A0rregar-i-instal-lar-l-idCAT-Certificat
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/signatura-identificacio-digital/idcat-certificat/index.html

6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Com es pot obtenir I'idCAT Certificat?

Sol-licitud del certificat Validacio de la identitat

Emplenar el formulari de Validar les dades anant a
sol-licitud qualsevol de les entitats

https://www.idcat.cat/ de registre idCAT

Ageéncia Publica

de Formacié i Qualificacid

Professionals

de Catalunya 1 7

Descarrega/lnstal-lacio
del certificat

®

Descarregar-lo a
'ordinador.
Video explicatiu



https://www.idcat.cat/
https://www.youtube.com/watch?v=0q5ZI6pT4Jk
https://suport-idcat.aoc.cat/hc/ca/articles/4417336213265

6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Accés amb certificat: Altres entitats certificadores que estan reconegudes (en negreta les més
habituals):

» Autoritat de Certificacio de la Comunitat Valenciana (ACCV)

« Agencia Notarial de Certificacion (ANCert)

* Asociacion Nacional de Fabricantes - Autoridad de Certificacion (ANF)

« Camerfima - Certificados Camerales

e Ceres Fabrica Nacional de Moneday Timbre - Real Casa de la Moneda (FNMT - RCM)
* Direccio General de Policia (DNI-E)

* Firmaprofesional

» HealthSign

 Intercambio Electronico de Datos i Comunicaciones, SL (AC EDICOM)

* [zenpe

* Netfocus (no dona serveis com a Prestador de Serveis de Certificacio)

* AC Organizacion Médica Colegial de Espana (OMC)

» Servicio de Certificacion de Registradores del Colegio de Registradores de la Propiedad y
Mercantiles de Espana (SCR- CORPME)

Generalitat ﬁgéFnoCri;aPcl’:gliiC(?ualificacic’)
U de Ca‘talunya zroéestsilonals
e Catalunya 1 8



6.2. Accés al'area corporativa de gestio

La primera tasca que ha de dur a terme la persona col-laboradora, un cop ja esta habilitada, és actualitzar
les seves dades personals i informar, dins de la seva Area privada de I'aplicacié de gestio, si té
disponibilitat per col-laborar amb el servei d’Acreditacio | quina és la seva situacio laboral.
1. Entrar a I'Area privada: 0
o _ ) L'Agencia FPCAT:
2. Revisar i actualitzar les pestanyes seguents: n . donara accés ales persones
\ habilitades a I'aplicacio de gestio
\ (a partird'ara, GESAC) de forma
progressiva,

e enviara un correu electronic amb les
Instruccions per entrar-hi.

\D A la guia inicial de I'aplicacio d@). GESAC hi
\ trobareu informacio detallada per‘tal d'emplenar
correctament tots els apartats de |I'Area privada.

i Qualificaci6 @ @

19

S =

‘- Generalitat



https://fp.gencat.cat/web/.content/06_Acreditacio/Documents-acreditacio/Guia_inicial_GESAC.pdf

Area privada GESAC:

Per accedir a ['Area privada, inicieu la sessi6 a l'aplicacid, seleccioneu "Persona
assessora" o "Persona avaluadora" i cliqueu a "Entrar". A la pantalla seguent, cliqueu
a "Compte d'usuari”.

SOLLICITUDS INFORMACIO
D'ACREDITACIO D'INTERES

il .o

LA MEVA AREA PRIVADA

A la pantalla seglent, cliqueu sobre l'etiqueta

Des d'aquesta pantalla podreu revisar les vostres dades, editar-les i confirmar les
adreces de correu electronic.




6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Un cop s'accedeix a I'aplicacio, és molt important entrar a la nostra Area privada (a través de Compte
d'usuari>la meva area privada) per tal d'actualitzar les dades personals, els idiomes, la situacio laboral i
Indicar I'import maxim a cobrar. Sempre que hi hagi un canvi en alguna d'aguestes variables s'ha
d'actualitzar en el nostre perfil.

- Informar i mantenir actualitzades les
| o Canviar de rol | & Compte d'usuari | [+ Tancar sessid dades personals | eIS |d|0mes.

- Comprovar les habilitacions registrades.

- Informar de la situacio laboral.

e - - Informar de la disponibilitat per actuar
= T com a persona assessora/ avaluadora/
| membre d'una Comissio Avaluadora.

- Informar i controlar I'import a cobrar
per les actuacions desenvolupades.

a‘.’ Per a les persones treballadores de I'Administracio de la Generalitat de Catalunya,
. els drets d’assistencia en cap cas poden totalitzar un import, per any natural,
superior al 30% de les retribucions anuals que es percebin pel lloc de treball
principal, excloses les de caracter personal derivades de l'antiguitat. Vegeu meés

Agéncia Pabli I f 1A b
informacio al bloc 7.
Professionals

de Catalunya 2 1




Limit import drets d'assistencia

Per a les persones treballadores de la Generalitat, els
drets d’assistencia en cap cas poden totalitzar un
Import per any natural superior al 30% de les
retribucions anuals que es percebin pel lloc de treball
principal, excloses les de caracter personal derivades
de l’antiguitat.




6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

DATOS PERSONALES

Dades personals: Es molt important indicar I'adreca electronica on vols rebre les notificacions.

Observacions: Ja ve determinat; no es pot modificar.
Idiomes: S'ha d'indicar, per a cada idioma que s'afegeix, la titulacio que es té | adjuntar el document acreditatiu.

Habilitacio: En cas d'estar habilitat com a persona docent (per a tota una familia professional), es
poden deshabilitar aquelles QP en les quals no es tenen coneixements (es pot fer clicant el boto -

desitja/no desitja intervenir).

g Clicar per deshabilitar QP

QP deshabilitada

00060060

Situacio laboral: Primer cal llegir les instruccions. En segon lloc, s'ha de triar la situacio laboral i, en
funcio de I'opcio, adjuntar la documentacio que es requereix.

persones habilitades a l'aplicacio de
forma progressiva. Els enviara un correu
@ Agencia Publica electronic amb les instruccions d'accés.

P
de Catalunya 23
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6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Dades personals: 6

Telidfon 1

Telitfon 2

Es important actualitzar el correu
electronic especific per rebre les
comunicacions relacionades amb el
procediment.

Generalitat SgéFnocrir?w:cuigliicQauaIificacié
__Q de Catalunya Professionals

de Catalunya

Competencies linguistiques:

DADES PERSONALS COMPETENCIES LINGUISTIQUES | HABILITACIO | SITUACIO LABORAL = CONTEXT DE COLLABORACIO | ALTRES DADES
®
SIVOLEU ACTUAR COM A PERSONA AVALUADORA DE SUPORT DE LLENGUA ESTRANGERA, INDIQUEU L'IDIOMA | LA TITULACIO OFICIAL DE QUE DISPOSEU:

IDIOMA TITULACIO ARXIU

Nomes heu d'omplir aquest espai si voleu actuar com a persona
avaluadora de suport de llengua estrangera.

mgm LI 4
Habilitacio:
n
DADES PERSONALS | COMPETENCIES INGUISTIQUES HABILITACI & | SITUACIO LABORAL = CONTEXT DE COLLABORACIO | ALTRES DADES
ROL
- Qualsevol - Apli:ar
ELEMENT DE CATALEG ESITJA/NO DESITJA
INTERVENIR

SA_2-025_2 - TRASLLAT SANITARI (SANO25_2 - TRANSPORTE SANITARIO) ASSESSOR/A o©
SA_2-025_2 - TRASLLAT SANITARI (SAN025_2 - TRANSPORTE SANITARIO) avarusoors @D

Veureu les QP per a les quals esteu habilitats en color verd. Aquestes
estan marcades per defecte. Si sou persona experta/formadoraino
voleu actuar en alguna QP per a la qual esteu habilitada, és necessari
Informar la Coordinacio de familia professional perque la desmarqui.
Si esteu habilitat/ada com a docent funcionari de la Generalitat
de Catalunya ho podeu desmarcar directament clicant sobre la icona

(que passa a color vermell). @ @ @

24



Competencia lingiistica:

Cal adjuntar el certificat acreditatiu a l'area privada de

I'aplicatiu de gestid del Servei d'Acreditacié de competencies
professionals.




Area Privada. Dades personals:

Per defecte hi trobareu les dades personals que vau indicar en el moment del
registre. L'Agencia FPCAT utilitzara aquestes dades per contactar amb
vosaltres.

Es important que el nimero de teléfon i l'adreca de correu electronic per al
procediment d'acreditacio estiguin sempre actualitzats.

Aquesta adreca és la que es vinculara als missatges automatics de l'aplicacio
de gestio i on rebreu les respostes de les persones usuaries.

Us recomanem ['is d'un correu electronic especific per a les comunicacions
relacionades amb les actuacions que realitzareu com a persona assessora i
avaluadora. Si no treballeu a l'Administracio de la Generalitat de Catalunya, us
suggerim crear un correu que segueixi el patro NomCoghom.ACP@...




6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Situacio laboral:

ABILITACIO | SITUACIS LABORAL

YADES PER T

1.Clicar laicona "+" per registrar la situacio laboral.

2. Seguidament, triar una de les situacions
laborals, segons correspongui, i emplenar e

seleccionada (*)

Exemple de situacio laboral: Persona
treballadora de I'Administracio de la
Generalitat de Catalunya

SITUACIO LABORAL *
| PERSONES TREBALLADORES DE 'ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

SITUACIO LABORAL - DOCENT* SITUACIO LABORAL - JORNADA*  SITUACIO LABORAL - SITUACIO LABORAL - COS*
* =l Cossos del Persona | Docent
O Cos de Catedratics d'ens

-Cap- A -Cap-

Generalitat SSéFnocriz:cuigliicQauaIificacié
_J de Catalunya Professionals

de Catalunya

SITUACIO LABORAL *

- Seleccioneu un valor -

IS

PERSONES TREBALLADORES DE L'ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

Cam pS que eS demanen en funCié de Ia SituaCié PERSONES FISIQUES ALIENES A 'ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

PERSONES FISIQUES PROFESSIONALS ALIENES A UADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA (AUTONOMES)

PERSONES JUBILADES

Exemple de situacio laboral: Persona fisica
aliena a I'Administracio de la Generalitat
de Catalunya

SITUACIO LABORAL *

PERSONES FISIQUES ALIENES A LADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

(*)A la guiainicial de la GESAC s'explica
detalladament com emplenar-ho.@

27
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https://fp.gencat.cat/web/.content/06_Acreditacio/Documents-acreditacio/Guia_inicial_GESAC.pdf

6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Context de col-laboracié: A 'apartat "Col-laborador/a" s'han de respondre aspectes generals i quines son les competencies TIC de que es
disposa. A I'apartat "Economic", cal indicar el nombre de persones usuaries aproximat sobre el qual es vol actuar, i I'import maxim a cobrar
segons si s'és 0 no persona treballadora de I'Administracio de la Generalitat de Catalunya.

&

Les persones treballadores de I'Administracio de la Generalitat de Catalunya han de tenir en compte que les remuneracions
totals que poden percebre com a consequencia d’aguestes activitats estan subjectes al limit que determina l'article 22 del Decret
138/2008, de 8 de juliol, d’indemnitzacions per rao del servei: Els drets d’assisténcia en cap cas poden totalitzar un import per
any natural superior al 30% de les retribucions anuals que es percebin pel lloc de treball principal, excloses les de caracter
personal derivades de I’antiguitat.

Per altra banda, I'Agencia FPCAT estableix un unic import maxim de 9.072 € (per jornada completa) i 4.536 € (per mitja jornada),
per exercici anual i en el conjunt de les seves col-laboracions amb I'Administracio de la Generalitat de Catalunya.

No obstant, les persones treballadores de 'Administracio de la Generalitat de Catalunya han de tenir en compte que, depenent de la
seva categoria/grup i nivell, aixi com de la resta de col-laboracions que realitzin amb I'Administracio de la Generalitat de Catalunya,
I'import maxim podra ser inferior a I'indicat per I'Agéncia FPCAT.

En aquest sentit, per tal que I'aplicacio de gestid pugui calcular les actuacions que pot fer la persona col-laboradora segons la seva
situacio personal, cal que indiqui, a I'apartat econdmic de la seva Area privada, I'import maxim que pot cobrar, sense sobrepassar
I'establert per TAgéncia FPCAT (9.072 €), segons la seva categoria/grup i nivell i la resta de col-laboracions amb I’Administracio de la
Generalitat de Catalunya.

Les persones alienes a l'Administracio de la Generalitat de Catalunya han de tenir en compte que no podran sobrepassar
I'import de 14.952 € per exercici anual i en el conjunt de les seves col-laboracions amb el servei d'Acreditacio de
competencies professionals, segons estableix 'Agencia FPCAT a la Guia sobre les designacions i contractacions de les persones
col-laboradores del servei d'Acreditacio.
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6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Si s'actua en procediment ordinari:

Posteriorment, en el procediment ordinari, la Coordinacio de familia

professional carregara a les corresponents arees privades de cada persona  Pesignaciodelapersons
ﬁ col-laboradora, a 'apartat de situacié laboral, el document de “Designacio de Ezﬂiﬁir,ffﬂad'jfj;iimem

la persona col-laboradora i presa de coneixement del financament®, ja

signat per la Presidencia Executiva de 'Agencia FPCAT. Rebreu un correu

electronic per tal d’editar la vostra Area privada, descarregar el document i

adjuntar-lo una vegada signhat per vosaltres. Ningu pot Iniciar la seva

col-laboracio sense aquest document degudament sighat i carregat.

ARXIU

Tria un fitxer | No s'ha t...ap fitxer

Acceptacio de collaboracio (DACI).

Per poder actuar també eés indispensable que, un cop rebut per E-Notum el
numero del vostre expedient, |'introduiu al model d'acceptacio de
col-laboracid i declaracioé d'abséncia de conflicte d'interessos (DACI) que
trobareu a la vostra Area privada, el signeu i I'adjunteu a I'apartat corresponent.

ARXIU

Tria un fitxer | No s'ha t...ap fitxer

A meés a mes, en funcio de cada situacio laboral, haureu d'adjuntar altres documents que
— s'especifiquen tant a I'aplicacio de gestio com a la guia.
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6.2. Acces al'eina corporativa de gestio

Un cop hagiu penjat la documentacio, la Coordinacio de familia professional la
validara per tal que pugueu actuar.

En cas que la Coordinacio de familia professional detecti alguna errada en algun
document, marcara aquesta errada a la GESAC i sol-licitara que s’esmeni el document.

“anul-lara” la situacié anterior i adaptara les condicions econdmiques a la nova situacioé. Es

.g Cada cop que la vostra situacio laboral canvii, heu de crear una situacio laboral nova, que
primordial modificar-la tan bon punt es produeixi.

Les persones col-laboradores han de comunicar els canvis Tambeé cal enviar un correu electronic
en la seva situacio laboral ala GESAC en un termini de 10 a acredita.fpcat@gencat.cat
dies habils. informant de la situacio.
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5.1. Acces al'eina corporativa de gestio

Si s'actua en procediment massiu (convenis):

/ Revisar i editar les "Dades personals".

Emplenar I'apartat "Competencies linguistiques" en cas de voler actuar com a persona
avaluadora de suport per les UC d'idiomes.

&/ Crear la "Situacio laboral”.

&~ En el "Context de col-laboracié", marcar "Si" en la "Disponibilitat col-laborador".

Pel que fa ala documentacio relacionada, , I'Agencia FPCAT donara indicacions de les
actuacions que cal fer en la Designacio de la persona col-laboradora, presa de coneixement
del financament i DACI.

e Formacié i Qualificacio
s
atalunya
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6.3.Les
comunicacions
electroniques 6.3.1. Sistemes d'identificacio digital

6.3.2. El Tauler de I'administracio
electronica de la Generalitat de
Catalunya: I'e-Tauler

6.3.3. Les comunicacions amb les
persones usuaries

6.3.4. LAgencia FPCAT a les xarxes
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6.3.1. Sistemes d'identificacio digital

Totes les persones que actuen en el procediment d'acreditacio, ja sigui amb rol de
persona assessora o avaluadora, o amb rol de presidenta, secretaria o vocal
d'una Comissio Avaluadora, han de sighar necessariament amb signatura

electronica la documentacio relativa al servei d'Acreditacié de competencies
professionals.

Es recomana que les persones usuaries signin electronicament la documentacio del
procediment.
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6.3.1. Sistemes d'identificacio digital

En cas que les persones usuaries no es puguin identificar digitalment amb cap mitja electronic
(certificats digitals qualificats o reconeguts, com Cl@ve pin, idCAT certificat, etc.), caldra que la
persona assessora i la persona avaluadora que tinguin assignades els ofereixin les opcions seguents:

Signar el document "dibuixant" amb rubrica sobre la pantalla d'un dispositiu mobil (ja sigui en un
telefon mobil, una tauleta, un ordinador amb pantalla tactil, etc.), desar-lo i retornar-lo a traves de
I'enllac creat per al retorn de documentacio a l'aplicacio de gestio.

Imprimir el document, signar-lo manualment, escanejar-lo i retornar-lo a través de I'enllag creat per al
retorn de documentacio a l'aplicacio de gestio.

Enviar un missatge preconfigurat des de |'aplicacio de gestio en que es demana la confirmacio de
I'assistencia responent el correu. La resposta arribara al correu electronic de la persona assessora o
avaluadora, que I'haura de guardar en pdf i pujar-lo com a comprovant d'assistencia directament a
I'aplicacio de gestio.
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6.3.2. El Tauler de I'administracio electronica de la Generalitat de Catalunya:
I'e-Tauler

, ’ , L'’Agencia FPCAT publicara a I'e-Tauler el
L'e-Tauler es un servei de| nomenament de |la Presidéncia, Secretaria i Vocalia
Consorci de lAdministracio de les Comissions Avaluadores.
Oberta de Catalunya que permet
la publicacio i la gestio dedictes També es publicara la Resolucié provisional de
electronics, aixi com de les publicitat del resultat d’avaluacio del servei

citacions per a les notificacions d'Acreditacié de competéncies professionals.
per compareixenca, en

substitucio dels diaris oficials,

mitjancant internet.
Es pot accedir a 'e-Tauler des del portat de 'Agencia FPCAT.

Des de l'e-Tauler es pot accedir a les publicacions fetes per
I'Agencia FPCAT.
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https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=1

6.3.3. Les comunicacions amb les persones usuaries

L'Agencia FPCAT ha creat una aplicacio per gestionar el procediment d'acreditacio de competencies
(vegeu 6.2.).

Des d'aquesta aplicacio es realitzaran totes les comunicacions amb les persones usuaries.

S'ha definit un sistema de missatgeria predeterminada, de manera que cada pas que fem dins de
I'aplicacio de gestio com a persones assessores o0 avaluadores, que suposi un enviament d'informacio a la
persona usuaria (emplenament de I'historial professional i formatiu, recollida de documentacio
acreditativa, convocatoria a sessions d'assessorament o avaluacio...) es faci des de I'aplicacio.

El correu que rebran les persones usuaries s'envia des d'una adreca electronica corporativa de
I'Agencia FPCAT. La resposta de les persones usuaries arribara al'adreca de la persona assessora o
avaluadora assignada (la que tingueu informada a la vostra Area privada dins de I'aplicacio de gestio).

'aplicacio, des del log d'emails, també permet a les persones assessores | avaluadores fer qualsevol
comunicacio no predeterminada a l'aplicacio: aclariments, suggeriments, recordatoris, etc.

Totes les comunicacions realitzades per les persones assessores | avaluadores quedaran enregistrades a
I'aplicacio i serviran de justificacio davant de possibles al-legacions o recursos posteriors.
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6.3.4. LAgencia FPCAT a les xarxes

L'Agencia FPCAT també té presencia a les xarxes socials:

Canal Youtube X (@fpcatalunya)

Hi trobareu videos explicatius sobre el Sistema

FPCAT, el funcionament del servei d'Acreditacio, S'hi fa difusio del servei d'Acreditacid i es
'actuacio de les persones assessores | comparteixen accions concretes que es porten a
avaluadores, els punts d'informacio del servel terme i hi estiguin relacionades.

d'Acreditacio i informacio sobre els ambits

d'actuacio de I'Agencia. @

Diaride I'FP Butlleti del Sistema FPCAT

Es tracta d'un diari digital que conté noticies, Es una publicacié mensual per informar les

entrevistes i articles d'opinio relacionats amb la persones professionals i les entitats que formen

formacio professional. part del Sistema FPCAT de |'activitat que
realitza la Comissio Rectora del Sistema

@ FPCAT i 'Agéncia FPCAT. @
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https://fp.gencat.cat/ca/actualitat/Butlleti-sistemaFPCAT/
https://www.youtube.com/c/Ag%C3%A8nciaFPCAT
https://twitter.com/fpcatalunya
https://diarifp.cat/
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