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INTRODUCCIO

Aquest document descriu amb detall les actuacions de la persona assessora i la persona
avaluadora en I'aplicacié GESAC per dur a terme el procediment d’acreditacio de
competéencies professionals.

L'objectiu és proporcionar un manual d’Us exhaustiu en relacié amb totes les actuacions

que s’han de dur a terme durant el procediment d’admissio, la fase d’assessorament i la fase

d’avaluacié, remarcant les diferéncies entre el procediment ordinari i el procediment massi

u.
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1. PROCEDIMENT D’ADMISSIO

Seleccioneu el rol

1. Entrar a I'aplicaci6 GESAC amb rol de persona
assessora. o o

fessional

Revisar les sol-licituds assignades, que es poden filtrar per “Estat de la sol-licitud” (en tramit

d’admissio, admesa en assessorament...).

SOLLICITUDS D'ACREDITACIO

[conté] TramitTelematicOVT  DNUNIE [comenga per] Qualificacié Professional ESTATRSOHeT e
EN TRAMIT D'ADMISSIO)
- Qualseval v A pEOLE
‘ADMISSIC - REQUERIMENT

[conté]
EN ASSESSORAMENT

D MENT EN ASSESSORAMENT
S5 JRADA

R AuA P

Mostrar 1-13 de 13

DATA SOLLICITANT | DNUNIE | identificadorExpedient | dentificadorTramitTelematicOVT mm REQUISITS SITUACIG | ACCIONS
S0z s sole I s G Compiet Requisit Necknaltar” | Complet Requisit"Edat” ASSIGNADA EN CURS
F‘ 3 Compleix Requist "Experiénci profession | formatva | Mo escou JARILISTeTY

05/
Mai
2 05/03/2024  Puig Solé LN ] LRV TSI Comoicix Requisit "Nacionalitat® | Compleix Requisit “Edat™ ASSIGNADA A EN CURS
082 3 i Reqisit “Experiéncia professionai i formatia® | No escau [ CIRIL L]

Maria

la sol-licitud sobre la qual actuarem a continuacié. Clicar la icona de la

3. Identificar
“Accions” de la sol-licitud en curs assignada.

maneta a o

SC SC6 Compiet Requisi “Edat” EN TRAMIT ENCURS 3
D'ADMISSIO

4483

4. Revisar el bloc de “Sollicitud” (dades personals, ENTRAMIT DADMISSIO BEBE &
qualificacio professional a la qual s’ha inscrit la persona...).
SOLLICITUD
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5.

Iniciar les accions en el bloc “Admissié”, que son les segients:

5.1. Consultar la Gestié d’UC coincidents per veure si hi ha
UC desactivades, ja sigui per coincidéncia amb altres
expedients que s’estiguin duent a terme simultaniament o
perque la UC ha estat acreditada anteriorment a Catalunya.
En qualsevol moment de la fase d’admissio, si és necessari,

aquest apartat es podra editar per activar o desactivar alguna
ucC.

UC_2-0231-11_3 = si
UC_2-0232-11.3 = si

UC_2-0233-11_2 =

Per desactivar una UC clicar a editar la UC
corresponent>Activada: no>indicar motiu de
desactivacié>adjuntar fitxer>desar.

ENTRAMITDADMISSIOkGEE
SOLLICITUD

ADMISSIO

Gestio de les UC coincidents

ACTIVADA *
® no

MOTIU DE DESACTIVACIO*

® ANTERIORMENT ACREDITADA*

CANDIDAT/A NO POSTULA*
DESACTIVACIO - FITXER

Afegeix un nou fitxer*

Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxer

o

La persona interessada, en el moment que se li ha assignat una persona assessora, rep un
correu electronic en que se li demana que vagi omplint I’historial professional i formatiu (HPF).
Quan l'acaba d’ompilir, clica la casella on confirma que I’ha finalitzat i la persona assessora
rep un avis on se linforma que la persona interessada dona per finalitzat 'emplenament de

I'HPF.
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5.2. Revisié6 de PHPF: Un cop la persona

Justificacié dels requisits de participacié

assessora rep l'avis que la persona interessada Sessions: Creackd sexs | enlag HPF
ja ha emplenat I'HPF, dins [I'apartat de °

“Justificacié dels requisits de participaci¢”, cal e
revisar la informacié que hi ha posat. En cas
que no I’hagi emplenat (perque, per exemple, la
persona interessada no disposa de bones & G

competencies digitals), caldra fer-ho
conjuntament durant la sessié de revisid de HEFen Admissio
requisits de participacio.

5.3. Crear la sessio per comprovar si la persona reuneix els requisits de participacié en
el procés d’acreditacié de competéncies professionals. Per crear la sessid, s’ha de clicar la
icona “+”> Afegir data, hora, modalitat, tipus> Desar.

ADMISSIO
Gestid de les UC coincidents
Justificacié dels requisits de participacié

Sessions: Creacié sessi6 | enllag HPF

[+]
T S L T T
130082024 1050 DEOCONFERENDA UISITS TADMISSO #HeL OF

Exemple de sessi6 creada.

5.4. Enviar la convocatoria de sessid a la persona interessada: Cercar la sessi6 creada i
enviar a través de la icona E

Justificacié dels requisits de participacié

Sessions: Creacié sessid | enllag HPF

E— woc msotses o o ooanomxcaeean —ooamemxcowcn-sour
310512024 10: ey neiA JUSTIFICACIO DE REQUISITS Y ADMISSIG o B85 O

La persona interessada rep la convocatoria al seu correu personal i respon confirmant que la
data li va bé o proposant una altra data.
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5.5. Utilitzar el ‘log d’e-mails’ per enviar I’enllac a la sessi6é de verificacié de requisits de
participacié a la persona interessada. Es a dir, un cop acordada la data de la sessi6, s’ha
d’enviar I’enllac o localitzacio de la sessié mitjancant el ‘log d’e-mails’ (també s’ha d’utilitzar
per proposar noves dates, en cas necessari).

ENTRAMIT DADMISSIO KEEEE

SOLLICITUD

ADMISSIO

Log d'emails [fase admissio]

Gestié de les UC coincidents

“

Justificaci6 dels requisits de participacié DATA

Verificacié documental i revisi6 de requisits d'admissié 13/05/2024 - 14:43:06

Admissié - Resultat - Tancament

30/04/2024 - 11:09:56

30/04/2024 - 10:58:13

Log d'emails [fase admissié]

En cas que la persona interessada proposi una altra data, s’ha de modificar la sessié creada
per indicar la nova data i hora.

5.6. El dia i I’hora acordats, la persona assessora i la persona interessada es connecten a
través de I'enllag enviat (en cas de videoconferéncia) per fer la sessio de verificacié de
requisits de participacio i, conjuntament:

Revisen les dades de la sol-licitud.

Revisen la informacié relativa als requisits de participacié (nacionalitat, edat,
qualificacié professional en la qual s’ha inscrit...)

Revisen I’HPF i, si cal, hi afegeixen la informacié que falti (a través “d’Accés HPF”).

La persona assessora ajuda la persona interessada a emplenar I’'HPF i a adjuntar la
documentacié justificativa, en cas que hagi tingut dificultats per fer-ho.

En cas que la QP contingui una UC d’idioma, en primer lloc caldra saber si la persona
usuaria disposa o no d’un certificat oficial de I'idioma. En cas que el tingui, la persona
assessora li explicara que, atés que aquest certificat correspon a formacié formal, no
pot acreditar la UC associada mitjancant el certificat. Per aquest motiu, la persona
assessora li explicara els diferents suposits per tal que la persona usuaria tingui totes
les eines per decidir si vol assessorar-se i avaluar-se d'aquesta UC. |, finalment, si
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és necessari, caldra desactivar la UC d’idioma seguint els passos detallats al punt
5.1.

5.7. Tancar l'edicio de 'HPF amb la icona del candau quan considerem que tota la
informacio rellevant ha estat complimentada (quan el candau esta vermell significa que
I’edicié esta oberta; si el cliquem, es tancara I’edicié / quan es veu de color morat i mig obert
significa que I’edici6 esta tancada; si el cliquem, s’obrira I'edicio):

ACCES AHPF TANCAR/OBRIR ACCES A L'HPF

@ a8 Edici6 oberta

ACCES A HPF TANCAR/OBRIR ACCES A L'HPF Edicioé tancada

@ o’

5.8. Generar i desar ’'HPF en Admissi6 (Generar>Registrar>Desar). Enviar-lo a la persona
interessada perque el signi (en el mateix apartat on s’ha generat, s’ha de clicar la icona de

I’avioneta).
& © B ]

La persona interessada rep un correu automatic amb I’HPF adjunt. L’ha de descarregar, signar
i adjuntar mitjiancant I'enlla¢ facilitat en el correu electronic. Si la persona té dificultats per
adjuntar el document signat, el pot enviar per correu electronic i I'adjuntariem nosaltres des
de “Registrar HPF en admissio>HPF en Admissid-signat per la persona usuaria”.

5.9. Confirmar que la persona ha assistit a la sessio6 (editar la sessi6 ' © , marcar “si” o
“no” a la casella corresponent i desar un registre de la sessio:
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Editar la sessio:

Clicar que s’ha presentat o no a la sessio:

Desar el document de constancia: el registre de la sessioé es pot guardar de dues maneres

diferents segons:

DATA
Data Hora

13/05/2024 10:00

MODALITAT

VIDEQCONFERENCIA

TIPUS DE SESSIO *

JUSTIFICACIO DE REQUISITS D'ADMISSIO

ES PRESENTA?
O No aplica
O no

@ si

e Sila persona usuaria disposa de signatura digital:

p—
Descarreguem el registre de sessio (cercar la sessid i clicar la icona =), el signem, I'adjuntem

a I'aplicacié (per fer-ho cal anar a “editar sessi6” i adjuntar-lo a “Document de constancia”) i

"
I’enviem a través de I'aplicacié (icona P ) perque la persona usuaria el signi. La persona

usuaria rep un missatge, descarrega I'adjunt, el signa i I'adjunta directament a través de I’enllac.

Justificacié dels requisits de participacié

Sessions: Creacié sessid i enllag HPF

[-]
O T S T oo oo 500

Si té dificultats per fer-ho, el pot enviar per correu electronic i I'adjuntarem a “Document de

B8 o

constancia signat per persona usuaria” (clicant a “editar sessi6” @ ).
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e Sila persona usuaria no té signatura digital:

Clicar laicona ° per enviar la confirmaci6 d’assistencia a la sessio per correu electronic. La

persona respon el correu electronic confirmant que ha assistit a la sessio.

Justificacié dels requisits de participacié

Sessions: Creacié sessid i enllag HPF

[-]
O T T e S e = N
ST COTONFERE JSTIFICACIO) 02 REQUISTS DIADM) =]

B8 O

Un cop tinguem la resposta de la persona usuaria, guardem el correu electronic en PDF i
I’adjuntem a “Document de constancia signat per persona usuaria” (clicant a “editar sessi6”,
icona | I‘_'I ).

DOCUMENT DE CONSTANCIA

report_1550108_419533_proceso_sesiones_02.pdf (T e RELLE]

© Més informacid
DOCUMENT DE CONSTANCIA - SIGNAT

| Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxer

9 Més informacid
COMENTARIS
B @@ B I U A- = := EEE =S

ENTRAMIT DADMISSIOMBRBE
SOLLICITLD

5.10. Un cop finalitzada la sessié, fem la verificacié  ouso
documental i la revisié de requisits de participacié.

Justificacis dels requisits de participaci

Admissi6 - Resultat - Tancament

Log demalls [fase admissi6]

En primer lloc, s’han de marcar els documents que aporta la persona interessada (document
d’identitat, certificats d’empresa, etc.).
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VERIFICACIO DOCUNENTAL

i

En segon lloc, s’ha de marcar si amb la documentacié aportada la persona interessada
compleix o no els requisits per participar en el procediment d’acreditacié de competéncies

professionals de Catalunya.

RSO DF AEGUISTS EADMSSI

5.11. Tancar el procediment d’Admissié. Es poden donar enTRAMITDADMISSIO Bkl
diverses circumstancies: it

. . . 6
e Tancar el procediment amb revisié de requisits amb ~ “***
admissio (Editar>Admesa en Gesti6 de les UC coincidents
assessorament>Admissio tancada).
Justificacié dels requisits de participacié

Verificacié documental i revisié de requisits d'admissié
TANCAMENT AMB REVISIO DE REQUISITS TANCAMENT PER DESISTIMENT

® @
Admissi6 - Resultat - Tancament

RESULTAT | TANCAMENT D'ADMISSIO AMB REVISIO DE REQUISITS

R Log d'emails [fase admissid]

— Wi P - B o oo s

AGMSSI - RESULTAT *
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e Tancar el procediment amb revisié de requisits amb inadmissié (cal detallar-ne els
motius).

e Tancar el procediment per desistiment (cal detallar-ne els motius).

Per veure el pas a pas detallat de com fer la inadmissio i el desistiment podeu consultar
aquest document.

La persona interessada pot presentar al-legacions en cas de no ser admesa en el
procediment i també pot presentar un recurs d’alcada en cas de desistiment.

5.12. Si es detecta que la persona interessada s’ha inscrit a una qualificacié que no és la més
adequada en relacié amb la seva documentacid justificativa, se li suggerira un canvi de QP
(Justificacié dels requisits de participacio>Suggeriment de canvi de QP>Registrar QP).
Posteriorment, cal comunicar el canvi de QP a la persona usuaria clicant “enviar” (a través
de la icona de I'avioneta).

Suggeriment de canvi de QP

[RecisTRGP | P - CANVI SUGGERIT PER PERSONA ASSESSORA COMUNICAR CANVI DE QP A LA PERSONA USUARIA DATA - COMUNICACIO CANVI QF

“

5.18. L’aplicaci6 GESAC disposa de mecanismes per deixar constancia que la persona
interessada requereix un suport especial per fer les sessions (Justificacié dels requisits de
participacié>Necessitats especifiques>Enviar) i/o per fer un requeriment de documentacio
si la persona no I'ha entregat dins del periode establert (Justificacié dels requisits de
participacié>Requeriment de documentacié>Enviar).

Necessitats especifiques

reaisar | mecessmATs especiques - MesuRes NECESSITATS ESPECIFIQUES - COMENTARIS

r

Requeriment de documentacié

recsmoemmion ot mamer ———om oot e ||
“


https://fp.gencat.cat/canviQP
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5.14. En cas que l'aplicaci6 GESAC no ens permeti fer el tancament del procediment
d’admissio, s’haura de revisar que tot hagi quedat completat i que tota la documentacié
estigui correctament adjuntada ja que, en cas contrari, no es podra tancar el procediment. Si
ens hem saltat algun pas o no hem adjuntat algun document, I’aplicacié ens indicara un codi
de motiu d’impediment per tancar el procediment d’admissié i, en el mateix apartat, trobarem
I’explicacio de cada codi.

Admissi6 - Resultat - Tancament

TANCAMENT AMB REVISIO DE REQUISITS TANCAMENT PER DESISTIMENT

No es complaixen totes les condicions de tancament. 3

Motius dimpediment de tancament d'admissié: 100

IMPORTANT: En els procediments d’acreditacié de competencies professionals amb caracter
massiu (convenis amb entitats), la verificacié dels requisits de participacié de les persones
treballadores la realitza la persona coordinadora de I'entitat abans de presentar la sol-licitud
d’inscripcio. No obstant aix0, la persona assessora haura de dur a terme totes les accions
descrites anteriorment en relacié amb I'aplicacié de gestié6 GESAC.
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2. FASE D’ASSESSORAMENT

IMPORTANT: En procediments d’acreditacié massiva (convenis amb entitats) la persona
assessora pot convocar una sessié grupal prévia per explicar en que consisteix el procediment,
com omplir els questionaris d’autoavaluacio, etc. En cap cas, pero, la sessié grupal es podra fer
per dur a terme 'assessorament, que ha de ser individual.

Un cop la persona ha estat admesa al procediment d’acreditacié de competéncies professionals,
s’inicia la fase d’assessorament. La persona usuaria rep un correu electronic amb I’enllac als
questionaris d’autoavaluacio corresponents a cada unitat de competencia (UC), que ha de
descarregar, omplir, signar i adjuntar en els enllagos corresponents. Un cop emplenats, la persona
assessora rep un avis conforme la persona usuaria els ha adjuntat emplenats. Si té dificultats per
adjuntar-los, els pot enviar per correu electronic i la persona assessora els adjuntara a través de la
icona d’editar, dins la pestanya 3-Autoavaluacio.

1. Entrar a I'aplicacié GESAC amb el rol de persona assessora. Com que ja ens trobem
a la fase d’assessorament, veiem que a I'aplicacié s’ha activat un nou bloc anomenat
“Procés”. A dins hi ha el bloc que conté les actuacions que s’han de realitzar en
aquesta fase:

PROCES

ASSESSORAMENT
M 1350524

O A-SNTTMATIZAKY DTWIE R % -PTHAL &G R -COTa AN Lo cimmals | TAMDAMITE

2. A la pestanya 3-Autoavaluacid, s’han de descarregar els qiiestionaris
d’autoavaluacié que ha emplenat la persona usuaria, transcriure els resultats dels
questionaris a la plantilla de valoracié corresponent de cada UC i adjuntar-les a
Paplicacié (pestanya 3-Autoavaluacid, apartat “plantilles de valoraci6é”). A més, cal
indicar la puntuacié ponderada resultant per a cada UC (la puntuacioé surt a la
plantilla de valoracié un cop hem transcrit totes les respostes).

REGISTRE = GUIES, QUESTIONARIS, PLANTILLES .- . . ) .z .
Quiestionari d’autoavaluacié encara no adjuntat per la

uC_2-0231-11.3 = ARXIU: persona usuaria

(UC0231_3) r completat per la persona candidata
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PROCES
Questionari d’autoavaluacié ja adjuntat per la persona

ASSESSORAMENT

*r  JEREUNCEWMIRISISN 4 - SISTEMATITZACK) PEVIDENCIES 5 - INFORME ASSESSO

usuaria.

REGISTRE | GUIES, QUESTIONARIS, PLANTILLES.

Descarregar els questionaris emplenats.

uc 213 “ AR

Descarregar les plantilles de
valoracio i transcriure els resultats.

PROCES

Adjuntar la plantilla de
valoracio transcrita i anotar la
puntuacié final.

ASSESSORAMENT

3. Un cop revisats i transcrits els resultats dels qliestionaris d’autoavaluacio, cal crear i
programar la sessié d’assessorament. Per fer-ho, s’ha de clicar la pestanya 1
“Sessions”> Crear sessi6 amb la icona “+”>afegir data, hora, modalitat, tipus> Desar.

PROCES

ASSESSORAMENT

Exemple de sessi6 creada.

4. Cercar la sessi6 creada i enviar la convocatoria a la persona usuaria per tal que
confirmi la data i I’hora (s’envia clicant la icona g )

EROCES

Logdemals | TANCAMENT

La persona usuaria rep la convocatoria al seu correu personal i respon confirmant que
la data li va bé o proposant-ne una altra.
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5.

Utilitzar el ‘log d’e-mails’ per enviar I’enlla¢c de la sessi6 d’assessorament a la
persona usuaria (Log d’emails>editar). Es a dir, un cop acordada la data de la
sessid, s’ha d’enviar l'enllag o localitzacié mitjangant el ‘log d’e-mails’ (emprar-lo
també per proposar noves dates en cas necessari, fins a acordar el dia i hora de la
sessid). En cas que la persona usuaria proposi una altra data, s’ha de modificar la
sessi6 creada i indicar la nova data i hora. Cal recordar que, abans d’enviar el missatge
(amb la icona de 'avioneta), primer s’ha de desar el missatge.

ASSESSORAMENT

NID: 1550324

1-SESSIONS  2-HPF  3- AUTOAVALUACIO 4 - SISTEMATITZACIO D'EVIDENCIES 5-INFORME ASSESSOR & - OBSERVACIONS Log d'emails [ERENEINIZNIY

@

MISSATGE

@ @ @ B I U A- = =

ADJUNT

Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxe

Desar

4

El dia i hora acordats, la persona assessora i la persona usuaria es connecten a través
de l'enllag enviat (si la sessid6 és per videoconferéncia) per fer la sessid
d’assessorament:

En aquesta sessio se li explica a la persona usuaria en qué consisteix el procediment,
els seus drets i deures, qué son les qualificacions professionals, etc. (en procediment
d’acreditacié massiva, és possible que aix0 s’hagi fet en una sessié grupal previa).

En segon lloc, la persona assessora

ASSESSORAMENT
explora i anota quins son els objectius,
interessos i expectatives de la persona @
usuaria (s’anoten a la Pestanya 5-Informe
assessorament).

3. AUTOAVALUACIO 4. SISTEMATITZACIO D'EVIDENCIES  [EEIEEREINEREE e
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e Per Ultim, es revisa conjuntament tota la informaci6 de I'HPF (experiéncies,
certificats, etc.). En cas que es detecti informacié nova rellevant que no ha estat
anotada, s’afegeix. Seguint la guia d’evidéncies cal analitzar si, a través de la
documentacio presentada i I’entrevista, la persona disposa d’evidéncies de nivell
mitja o alt per a cada APP (activitat professional principal) i APS (activitat professional
secundaria) de cada UC. Aquesta informacié s’haura de traslladar a I'apartat 4-
Sistematitzacié d’evidencies.

7. Generar I'HPF en Assessorament (pestanya 2-HPF>Imprimir+Guardar HPF:
Generar>Registrar>Desar). Enviar-lo a la persona usuaria perqué el signi (en el mateix
apartat on s’ha generat, clicant la icona d’enviar).

ASSESSORAMENT
NID: 1550324

PR 3 - AUTOAVALUACIO  4- SISTEMATITZACIO DEVIDENCIES  5- INFORMEASSESSOR 6 - OBSERVACIONS  Logd'emails ~ TANCAMENT

HPF IMPRIMIR + GUARDAR HPF

T i T
& = B 4

Si no s’ha modificat cap informacié respecte al procediment d’admissié, NO cal generar i
tornar a enviar el document, perd Si que cal tornar a adjuntar, en I’apartat corresponent
(pestanya 2-HPF> Imprimir+Guardar HPF: Registrar>Desar), ’'HPF en admissi6 signat per la
persona usuaria i I'assessora.

ASSESSORAMENT

MID: 155032

HPE IMPRIMIR  GUARDAR HPF

-] “

La persona usuaria rep un correu automatic amb I’HPF adjunt. L’ha de descarregar, signar i
adjuntar mitjancant I'enllac facilitat en el correu electronic. Si la persona té dificultats per
adjuntar el document signat, el pot enviar per correu electronic i I'adjuntariem nosaltres des
de 2-HPF>Imprimir+Guardar HPF>Registrar HPF>HPF Signat per persona usuaria.
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8. Confirmar que la persona ha assistit a la sessio (editarla (4 sessi® i marcar
que “si” (0 “no”) a la casella corresponent) i desar un registre de Ila
sessio:

. L T L [ e e R

Editar la sessid; @ o s s 8¢ on

Clicar si s’ha presentat o no a la sessi6 i desar el document de constancia:

Data Hora

08/05/2024 10:00

MODALITAT

VIDEOCONFERENCIA

TIPUS DE SESSIO *

ENTREVISTA AMB FINALITATS D'ASSESSORAMENT

ES PRESENTA?
O No aplica
O no

@ si
DOCUMENT DE CONSTANCIA

 Tria un fiteer | No s'ha triat cap fitxer

El registre de la sessio es pot guardar de 2 maneres diferents segons:

e Sila persona usuaria disposa de signatura digital:

py
Descarreguem el registre de la sessio (cerquem la sessio i cliquem la icona = ), el signem,

I'adjuntem a I’aplicacié (anant a editar sessi6 i adjuntant-lo a “Document de constancia”) i

"
I’enviem a través de I'aplicacié (icona P ) perque la persona usuaria el signi. La persona
usuaria rep un missatge, descarrega I’adjunt, el signa i adjunta el registre directament a través

de I'enllac.

Si té dificultats, ens el pot enviar per correu electronic i Fadjuntarem a “Document de
L Ly . . o [#
constancia signat per persona usuaria” (clicant “editar sessi¢” L ).
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e En cas que la persona usuaria no tingui signatura digital:

Clicar laicona ° per enviar la confirmaci6 d’assistencia a la sessio per correu electronic. La

persona respon el correu electronic confirmant que ha assistit a la sessio.

TANCAMENT

I L T e = S

B8¢ 0B

Un cop tinguem la resposta de la
persona usuaria, hem de guardar e POCUMENTDECONSTANCA , .

. . 8 report_1550108_419533_proceso_sesiones_02 :-:IT
correu electronic en PDF i adjuntar-loa ...
“Document de constancia signat per  pocuwent pe consTANCIA- SIGNAT
persona usuaria” (clicant “editar
sessi¢”, icona ‘& ).

| Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxer
9 Més informacia
COMENTARIS

B @& B I

=

A-

9. Sistematitzar les evidéncies (pestanya 4): utilitzant les guies d’evidéncies
corresponents a cada UC (les trobarem a 3-Autoavaluaciéo>Guies, questionaris,
plantilles), cal identificar les activitats professionals principals per a cada UC (indicades
aI’apartat “Saber fer”) i trobar evidéncies en I’'HPF de la persona usuaria que demostrin
que la persona té un nivell mitja o alt per valorar amb resultat positiu les APP que conté
la UC. En cas contrari, es valorara amb resultat negatiu. Cal recordar que cada UC
disposa d’un nombre especific d’APP | APS i que és necessari fer la valoracié de
totes.

Per traslladar la valoracio a I'aplicacié GESAC:

En primer lloc (des de la pestanya 4-Sistematitzacié d’evidéncies) cal omplir la pestanya
“Evidéncies”, en la qual seleccionarem les APPS d’aquella UC i en farem una valoracié de
grau alt, mitja, baix o sense evidencia (clicant Editar). També caldra indicar en quina referéncia
trobem I'evidéncia.
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Afegir evidéncies Seleccionar APP i Desar Editar les APP per fer-ne la
ACTIVITAT/S PROFESSIONAL/S * valoracidé i indicar d’on hem tret la
UC_2-0232-11_3 (UC0232. FIT referéncia:

APP2
APP3
APP4

Evidéncies Valoracié i resultat

°

Indicar el grau de domini per a aquell grup d’APP seleccionades i marcar la referéncia de les
evidéncies:

ACTIVITAT/S PROFESSIONAL/S * VALORACIO - GRAU * VALORACIO - ORIENTACIONS

APP1 S MITANA v
APP2

REFERENCIES HPF REFERENCIES SESSIONS
Cap A Cap
HISTORIAL PROFESSIONAL-EXPERIENCIA LABORAL 02/05/2024 - 11:00 - VIDEOCONFERENCIA - JUSTIFICACIO DE REQUISITS D'ADMISSIO
HPEL - Auxiliar comptable-Notaria Garcia (408460) 08/05/2024 - 10:00 - VIDEOCONFERENCIA - ENTREVISTA AMB FINALITATS D'ASSESSORAMENT

INFORME DE VIDA LABORAL
INFORME DE VIDA LABORAL (408461)

Repetir el procés per a totes les APP que formin part d’aquella UC.

En segon lloc, cal anar a la pestanya “Valoracio6 i resultat” i afegir | ETEFTEEmrrr e :
observacions sobre la UC i el resultat de I'assessorament (positiu

. . , . y Evidéncies = Valoracié i resultat | Suport
0 negatiu). Si el resultat és negatiu, s’ha de fer una proposta

formativa, amb el suport dels visors interactius del Cataleg de =
Qualificacions Professionals i la Formacié professional, per a
aquella UC.

\ 23


https://fp.gencat.cat/visors

SERVEI D’ACREDITACIO

DE COMPETENCIES PROFESSIONALS
ACTUACIONS DE LA PERSONA ASSESSORA
| AVALUADORA A LA GESAC-MANUAL D’US

OBSERVACIONS DE LA PERSONA ASSESSORA SOBRE LA UC *

RESULTAT ASSESSORAMENT

| Resultat assessorament positiu.
POSITIU

Resultat assessorament negatiu (s’activen els
visors (clicant “PowerBi”) i la casella per indicar
la formacié que es recomana).

10. Quan la QP conté una UC d'idioma i n’estem fent Passessorament, la persona
assessora ha de marcar en |'aplicacio de gestié que es requereix "Suport lingtistic" i
quin és l'idioma objecte d'avaluacio.

Es molt important indicar I'idioma d'avaluacié correctament, atés que quan la persona
usuaria sol-liciti I'avaluacié de la UC d'idioma, automaticament s'enviara un correu
electronic a la Coordinacié de familia en qué s'indicara la necessitat d'assignar una
persona avaluadora que disposi del nivell minim per avaluar la UC determinada.

Aixi doncs, un cop s'han afegit les evidéncies corresponents a la UC i se n'ha fet la
valoracio, cal anar a la pestanya de "Suport".
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UC_2-9998-11_2 (UC9998_2) - COMUNICAR-SE EN LLENGUA ANGLESA AMB UN NIVELL D'USUARI BASIC (A2), SEGONS EL MARC EUROPEU COMU DE REFERENCIA PER A LES LLENGUES, EN
L'AMBIT PROFESSIONAL (COMUNICARSE EN LENGUA INGLESA CON UN NIVEL DE USUARIO BASICO (AZ), SEGUN EL MARCO COMUN EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS, EN EL AMBITO

PROFESIONAL)

Evidéncies  Valoracid i resultat  Suport

ACTIVITAT

PROFESSIONAL REFERENCIES HPF REFERENCIES SESSIONS

1 APP1, APP2, APP3, APP4 » HPEL - Recepionista- * SESSIO - 04-11-2024-PER VIDEOCONFERENCIA-ENTREVISTA AMB FINALITATS. BAIA (]
Company D'ASSESSORAMENT

En la pestanya de "Suport", clicar ‘Editar’:

UC_2-9998-11_2 (UC9998_2) - COMUNICAR-SE EN LLENGUA ANGLESA AMB UN NIVELL D'USUARI BASIC (A2), SEGONS EL MARC EUROPEU COMU DE REFERENCIA PER A LES LLENGUES, EN

L'AMBIT PROFESSIONAL (COMUNICARSE EN LENGUA INGLESA CON UN NIVEL DE USUARIO BASICO (A2), SEGUN EL MARCO COMUN EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS, EN EL AMBITO
PROFESIONAL)

Evidéncies  Valoracid i resultat  Suport

NECESIDADES DE APOYO ESPECIFICAS DE LA UC EN EL CATALOGO: APOYO LINGUISTICO
&

Seguidament, seleccionar "Suport linglistic" al desplegable "Necessitats de suport
especifiques a la UC de I'expedient":

NECESSITATS DE SUPDRT ESPECIFIQUES DE LA UC AL CATALEG: APOVO LINGLISTICO
NECESSITATS DE SUPORT ESPECIFIQUES A LA UC DE L'EXPEDIENT

[ SUPORT LINGLISTIC

NECESSITATS DE SUPORT - COMPETENCIES LINGUISTIQUES®

Cap

Finalment, seleccionar I'idioma objecte d'avaluacié del desplegable "Necessitats de
suport-competencies linglistiques" i clicar "Desar":

NECESSITATS DE SUPORT ESPECIFIQUES DE LA UC AL CATALEG: APOYO LINGUISTICO

NECESSITATS DE SUPORT ESPECIFIQUES A LA UC DE L'EXPEDIENT

SUPORT LINGUISTIC

NECESSITATS DE SUPORT - COMPETENCIES LINGUISTIQUES*

[ Anglés

11. Generar I'informe d’assessorament (pestanya 5): en primer lloc, cal revisar que s’han
registrat els objectius, interessos i expectatives de la persona usuaria.

ASSESSORAMENT

NID: 1

5 - INFORME ASSESSOR

En segon lloc, clicar ‘Generar informe’, descarregar-lo i signar-lo. Un cop signat, clicar
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‘Registrar informe’, adjuntar i desar:

ASSESSORAMENT
NID: 135032+

1 - SESSIONS 4-SISTEMATITZACI) D'EVIDENCIES | [ERITEeL Nalkiastvll - ORSTRVACIONS  Logd'emails  TANCAMENT
©

[cooumneone —msmamone T e ]
] 4
Informe correctament registrat:

12. Tancar la fase d’assessorament. Es poden donar 2 situacions.

e Tancament per assessorament finalitzat: Tancament>Assessorament
finalitzat>Assessorament tancat>desar

e Tancament per desistiment: en aquest cas, la persona usuaria pot presentar recurs
d’alcada. Podeu consultar com fer pas a pas el desistiment en aquest document.

ASSESSORAMENT
NID: 1550

3-AUTOAVALUACIO  4-SISTEMATITZACIO D'EVIDENCIES  5- INFORME ASSESSOR 6 - OBSERVACIONS  Log d'emails TANCAMEI\T‘

ASSESSORAMENT
FINALITZAT TANCAMENT PER DESISTIMENT

© s %

En cas que I'aplicacié GESAC no ens permeti fer el tancament de la fase amb I'assessorament
finalitzat, s’haura de revisar que tot hagi quedat completat i que tota la documentacioé estigui
correctament adjuntada ja que, en cas contrari, no es podra tancar la fase. Si ens hem saltat
algun pas o no hem adjuntat algun document, I’aplicacié ens indicara un codi de motiu
d’impediment per tancar la fase d’assessorament i, en el mateix apartat, trobarem I'explicacio
de cada codi.

ASSESSORAMENT

HID:

O 4-SISTEMATITZACIO DEVIDENCEES 5 - INFORK

La persona usuaria rep un correu electronic amb I’informe d’assessorament adjunt i I'enllag per
omplir la sol-licitud d’UC a avaluar. Un cop omplerta, I’envia a través de la pantalla que s’obre
amb el correu. Si la persona usuaria té dificultats per emplenar la sol-licitud, podem ajudar-la.
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Un cop fet, la persona usuaria rep un correu de confirmacio de les UC assessorades que ha
decidit avaluar.

Si hi ha, com a minim, una UC que la persona usuaria ha decidit avaluar, s’inicia la fase
d’avaluacio.

Recorda que I'assessorament no és vinculant i que la persona usuaria pot decidir si finalment
s’avalua de les UC que la persona assessora li ha recomanat o no avaluar.

3. FASE D’AVALUACIO

IMPORTANT: En procediments d’acreditacio massiva (convenis amb entitats) sempre es fara
sessio d’avaluacio. En procediment ordinari es portara a terme la fase d’avaluacio pero no
sempre caldra convocar una sessio d’avaluacio (només en cas que no hi hagi evidéncies de
nivell mitja o alt per a totes les APP de cada UC que s’avalua, o bé en cas que es vulguin acreditar
les competéncies professionals a través de la formacié no formal o bé quan es tracti d’una UC
d’idioma).

La persona usuaria rep un correu electronic automatic informant-la que s’inicia la fase d’avaluacio.
En procediment ordinari, se I'informa que en aquesta fase no sempre hi ha sessié d’avaluacio,
nomeés si es valora que no hi ha prou evidencies que demostrin totes les APP de les UC que s’han
sol-licitat avaluar). En procediment d’acreditacié massiva, sempre es convocara una sessio
d’avaluacio.

1. Entrar a I'aplicacié GESAC amb rol de persona  Seleccioneuelrol
avaluadora. '
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2. Revisar les sol-licituds assignades. Les sol-licituds es poden filtrar per “Estat de la
sol-licitud” (assignada a avaluador...).

SOLLICITUDS D'ACREDITACIO

ESTAT - SOLLICITUI

ASSIGNADA A A
DESISTIMENT EN
AVALUAC

\dentificadorExpedient [conté]  IdentificadorTramitTelematicOVT ~ DNINIE [comenga per] QP
[conté Qualsevol - -

ComL \ll CACI DE FINALITZA

Mostrar 1-1de 1

e e
] AG2023  ASSGMADAAAVALUADOR  ENCURS

3. Clicar la icona de la maneta a “Accions” de la sol-licitud en curs e

assignada.
Immm

24 ] G_2-082 ADA A AVALUADO EN CUR

4. Revisar les dades de la fase d’admissio i la  ASSIGNADAAAVALUADOREKEEE
documentaci6 generada en la fase ERLRICHEE
d’assessorament (bloc Admissié i bloc
Assessorament).

ADMISSIO

PROCES

ASSESSORAMENT

AVALUACIO

5. En el bloc nou que s’ha desplegat, el d’Avaluacid, cal revisar la pestanya 1-Resum
de la fase d’assessorament, on hi ha els resultats de 'assessorament (resultat positiu
0 negatiu de cada UC) i la decisié de la persona usuaria (si ha decidit avaluar o no les
UC assessorades).
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6. Valorar les evidéncies (pestanya 2) emplenant el Dictamen-valoracié: fer la
valoracié de la UC (cal recordar que per valorar positivament una UC cal tenir
evidéncies per a totes les APP que conté) i fer la justificacié detallada del perqué
aquella UC es considera demostrada en cas positiu (Dictamen: Si) o perqué no queda
demostrada en cas negatiu (Dictamen: NO).

AVALUACIO

1-RESUM DE LA FASE DASSESSORAMENT [ERUNRSLRISWINSNRIE] 5.7R0VES  4-SESSIONS  S-RESULTATDAVALUAGK)  64NFORMED'AVALUACIO  7-PLADEFORMACIO  G-OBSERVACIONS  Logd'emails | TANCAMENT

UUC SOLLICITADA PER AVALUAR VALIDESA JUSTIFICACKS DE VALORACKD EVIDENCIA PROVATIPUS
2

RP\RE

e En cas que la valoracié sigui positiva (dictamen valoracié Sl), aquella UC queda
automaticament com a demostrada i la informacié o
del dictamen es traslladara directament a la L=
pestanya 5-Resultats d’avaluacio (en procediment — ricrwesumosss jsmmcsss unorace sors
ordinari). En procediment d’acreditacié massiva, tot mREssasem o Em e
i que la valoraci6 sigui positiva no queda
automaticament demostrada i s’haura de fer sessié

d’avaluacié per avaluar totes les APP que conté cada e
UC (per tant, la informacié no es trasllada automaticament a la pestanya 5-Resultat
d’avaluacid).

e En cas que la valoracié sigui negativa (dictamen Pcmemomes o
valoracié NO), cal indicar el motiu pel qual no és valida i E
fer la justificacio del perqué no queda demostrada
aquella UC. S’han d’indicar quines APP requereixen una oo worco. sroum mouss
sessié complementaria d’avaluacié i quin tipus de prova .
(en procediment ordinari). En procés d’acreditacid - swscoor
massiva s’ha de seguir aquest mateix procediment, pero ““““

s’avaluaran igualment totes les APP de cada UC a I
avaluar.

DICTAMEN VALORACIG - MOTIUS NO VALIDA®

APP3
DICTAMEN VALORACIO - JUSTIFICACIO PROVES D'AVALUACIO*

B ®@® B I U A ;=3 - k=2 E =B
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Si actuem com a persona avaluadora de suport d’'una UC d’idioma, caldra valorar les
evidéencies exclusivament per a les UC d’idioma que se’'ns han assignat, seguint el
procediment establert.

7. Prova d’avaluacié: En cas que calgui fer una sessié d’avaluacio, a la pestanya 3-
Proves cal afegir la prova clicant el “+”, escollir quin tipus de prova i anotar si es
requereixen elements complementaris, si tenim observacions i desar.

AVALUACIO

1-RESUM DE LA FASE DIASSESSORAMENT  2.VALORS PESEE 25s50MS  SRESULTATDAVALUACIG  GINFORMEDAVALUACKY  7PLADEFORMACIO  B.OBSERVACIONS  Log demalls | TANCAMENT

UC_2.1641-11_2 (UCT641_2) - PROGRESSAR AMB SEGURETAT EN CAVITATS | TRAVESSIES DE CLASSE CINC DE DIFICULTAT AMB CURS HIDRIC ACTIU (PROGRESAR CON SFGURIDAD EN CAVIDADES ¥ TH
HIDRICO ACTIVO)

TIPUS DF PROVA FLEMENTS REQUFRITS COMPNTARIS

~Cap- ~ ®E@ BT UA =3 +-x23 a5 mEE(BIUA S -z

PROVA OBJECTIVA

En cas que la persona aporti alguna documentacio relacionada amb la prova, es pot afegir a
través de la icona de “Documents”:

AVALUACIO

AFASE D'A RAMENT 2 1o Evipincies [JERCISIEEN 451 5-RESULT 0O GINFORME DA O  7PLADEFORMACIO B NS Loy 5 TANCAMENT

UC_2-0233-11_2 (UC0233 2) - MANEJAR APLICACIONS OFIMATIQUES EN LA GESTIO DE LA INFORMACIG | LA DOCUMENTACIO (MANEJAR APLICACIONES OFIMATICAS EN LA GESTION DE LA INFORMACION ¥ LA DOCUMENTACION)
[ o aemmes s koo |
) 1, ENTREVISTA PROFESSIONA “hi

8. Després d’afegir la prova, s’ha d’anar a la pestanya 4-Sessions per crear la sessio i
enviar la convocatoria a la persona usuaria a través del “+”: afegir data, hora,
modalitat, tipus i marcar la prova relacionada> Desar.
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a DATA *
AVALUACIO
Data Hora
1-RESUM DE LA FASE DASSESSORAMENT ~ 2-VALORACIO EVIDENCIES ~ 3-PROVES EEKGESIONEN  S-RESULTAT D/AVALUACIO. 08/07/2024 10:00
MODALITAT

PER VIDEOCONFERENCIA

TIPUS DE SESSIO

REALITZACIO DE UACTIVITAT COMPLEMENTARIA DE L'AVALUACIO

PROVES RELACIONADES *
UC 20231113
+ DBSERVACIO EN EL LLOC DE TREBAL

ES PRESENTA?
) No aplica
O no

9. Cercar la sessi6é creada i enviar (a través de la icona del calendari E )

AVALUACIO

7PLADEFORMACIO  B-OBSERVACIONS  Log demails | TANCAMENT

1-RESUM DE LA FASE

La persona usuaria rep la convocatoria al seu correu personal i respon confirmant que la data
li va bé o proposant-ne una altra.

10. Utilitzar el ‘log d’e-mails’ per enviar I'enlla¢ a la sessié d’activitat complementaria
d’avaluacié a la persona usuaria (Log d’emails>editar). Un cop acordada la data de
la sessi6, s’ha d’enviar I'enllag o localitzacié de la sessié mitjancant el ‘log d’e-mails’
(emprar-lo també per proposar noves dates, si cal, fins a acordar dia i hora de la
sessid). En cas que la persona usuaria proposi una altra data, s’ha de modificar la
sessi6 creada i indicar la nova data i hora. Cal recordar que, abans d’enviar el missatge
(amb la icona de I'avioneta), primer s’ha de desar el missatge.

AVALUACIO

1-RESUM DE LA FASE IASSESSORAMENT  2VA

s dades de contacte de I persona ustari per esmenar farror aI TEI

Assignacit de persona usuarla pe realitzar Favaluacd del servel dAcreditacls

\ 31



SERVEI D’ACREDITACIO

DE COMPETENCIES PROFESSIONALS
ACTUACIONS DE LA PERSONA ASSESSORA
| AVALUADORA A LA GESAC-MANUAL D’US

MISSATGE

@ @@ B I U A- = :=

ADJUNT

No s'ha triat cap fitxer

© Més informacié

Desar

4

11. Eldiaihora acordats, la persona avaluadora i la persona usuaria es connecten a través
de I'enllag enviat (si la sessio es fa per videoconfereéncia) o bé la persona avaluadora
fa una observacié en el lloc de treball per realitzar la sessié6 complementaria
d’avaluacié, on comprova si la persona disposa o no d’evidéencies que certifiquen la
demostracié d’aquella UC (totes les APP de la UC han de quedar demostrades).

12. Confirmar que la persona ha assistit a la sessié (editar la sessio | (# i marcar
que “si” (0 “no”) a la casella corresponent) i desar un registre de la sessio:

Editar la sessio:

DOCUNENT DE COMETANOA -
AT

e — FERITZAEID D LT OV LN AR U EIE | 2-EHTTENE TR meEeEh @@
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Clicar que s’ha presentat o no a la sessio:

DATA *
Data Hora
15/05/2024 10:00
MODALITAT

PER ¥IDEOCONFERENCIA

TIPUS DE SESSIO

REALITZACIO DE L'ACTIVITAT COMPLEMENTARIA DE L'AVALUACIO

PROVES RELACIONADES *
UC_2-0233-11_2 -
+ ENTREVISTA PROFESSIONAL

ES PRESENTA?

No aplica

13. Desar un registre de la sessi6. Hi ha 2 maneres de fer-ho, segons:

e Sila persona usuaria disposa de signatura digital:

.
Descarreguem el registre de sessio (cercar la sessié i clicar laicona ), el signem, I'adjuntem

a I'aplicacio (anant a editar sessié i adjuntar-lo a “Document de constancia”) i I'enviem a través

"
de I'aplicacié (icona P ) perqué la persona usuaria el signi. La persona usuaria rep un

missatge, descarrega I’adjunt, el signa i adjunta el registre directament a través de I'enllac.

AVALUACIO
-RESLIM DE LA FASE D GMENT  2-VALORACH ENCES  3-PROVES [EERSCSUEEN S-RESULTAT DAVALUACK)  SINFORME DAVALUACKD  7-FLADE FORMACK)  B-OBSERVACIONS  Log comals  TANCAMENT
B DOCUMENT DE DOCUMIENT DE CONSTANCIA -
| TIPUIS DE SESSIO PRESENTA? | COMSTAMCIA SIGMAT
e o E LACTIVIAT COMPLEMENTARSA o€ ez [EnT— a 2k 0@

Si té dificultats, ens el pot enviar per correu electronic i I'adjuntarem a “Document de

constancia signat per persona usuaria”.

ATENCIO: En la fase d’avaluacio, per adjuntar documents relacionats amb la sessio, trobarem

la icona ubicada fora de I'edicio de la sessio: |m

BreksrOD
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e En cas que la persona usuaria no tingui signatura digital:

Clicar laicona ° per enviar la confirmaci6 d’assistencia a la sessio per correu electronic. La

persona respon el correu electronic confirmant que ha assistit a la sessio.

AVALUACIO

eosoRWENT 2RO DaDeNCEs  Seroves [RESSENEN 5 ccsuamaT o FOREDMAALIAGS  TPLATETORWMDS 20

= DocMENTOE DOCLMENT DE CORSTANGA -
o woDALTAT woc | eus oesessid PRESINAL  CONSTANG s socons
sene e REArZIEI DELACTY Uczca 12 ENTREAST o
o0 ATEDSONEERENCH, ikt FROREsSIONAL

AT SHFLEMENTA O

DOCUMENT DE CONSTANCIA

report_1550108_419533_proceso_sesiones_02.pdf {EXZ1E] il Elimina

@ Més informacid

DOCUMENT DE CONSTANCIA - SIGNAT

No s'ha triat cap fitxer

@ Més informacia
COMENTARIS

B &E@E B I U A- = = 2= ==

Un cop tinguem la resposta de la persona usuaria, hem de guardar el correu electronic en PDF
i adjuntar-lo a “Document de constancia signat per persona usuaria”.

ATENCIO: En la fase d’avaluacio, per adjuntar documents |

relacionats amb la sessio, trobarem la icona ubicada fora de BreksrOi
I’edicié de la sessiod:

14. Emplenar la pestanya 5-Resultats d’avaluacié:

AVALUACIO

TANCAMENT

0213112 ENTREVISTA PROFESS IONAL
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e En procediment ordinari, en cas que totes les UC haguessin quedat
demostrades directament, sense necessitat de fer una sessié complementaria
d’avaluacid, no caldria omplir aquest apartat, ja que s’emplenaria
automaticament un cop feta la valoracié de les evidéncies (pestanya 2).

AVALUACIO

e En cas d’haver fet sessié complementaria d’avaluacié (en alguns casos en
procediment ordinari i sempre en procediment massiu), cal emplenar aquesta
pestanya per a les UC de les quals s’ha fet prova. Clicariem “editar” dins
d’“Accions” i completariem el dictamen final indicant si finalment la UC ha
quedat demostrada o no i fent-ne la justificacié detallada corresponent.

AVALUACIO

E == e e

AVALUACIO PROVISIONAL

l -Cap-

MOTIUS DE DEMOSTRADA, NO DEMOSTRADA O NO AVALUADA

BEE@ BT U A-

body p

Desar

15. A la pestanya 6-Informe d’avaluacié, cal actualitzar els objectius, interessos i
expectatives en cas que la persona avaluadora detecti que la persona usuaria ha
modificat els seus objectius. Si no s’han modificat, no cal escriure res de nou.

AVALUACIO

Gl ovrome pavaLuaoe [ 6 5 Logdemais | TANCAMENT

‘-.M ilE ;Nd:chpm\lm-::umslsmmodmmdnﬁhf:cl
16. Seguidament, cal generar 'informe d’avaluacié (pestanya 6): generar, descarregar,

AVALUACIO

1-RESUM DE LA FASE D'/ASSESSORAMENT ~ 2-VALORACIO EVIDENCIES ~ 3-PROVES ~ 4SESSIONS  S-RESULTAT DAVALUACIO [IEINGEIVSePAVNID (el 7-PLADEFORMACIO  8-OBSERVACIONS  Logdemails = TANCAMENT

[C4l Objectius, expectatives i interessos de la persona usuaria - Només si s'han modificat des de la fase d'assessorament

S " S
[} “
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signar com a persona avaluadora i registrar I'informe.

17. Emplenar la pestanya 7-Pla de formacio (clicar editar):

IMPORTANT: En procediments d’acreditacié massiva (convenis amb entitats),

I’emplenament d’aquest apartat esta supeditat al pla de formacié complementari
préviament establert per I'entitat signant.

AVALUACIO

00 6INFORME D Sf 7-7LA DE FORMACIO s Jemalls  TANCAMENT
£
ORIENTACIG - ITINERAR| FORMATIL:
‘GENERAR INFORME
D'ORIENTACIO GUARDAR INFORME D'ORIENTACI - AVALUACKS VEURE INFORME D'ORIENTACIO GUARDAR INFORME D'ORIENTACI - CA VEURE INFORME D'ORIENTACIO - CA
-] [c]
=}

En primer lloc, cal respondre a: Podeu sol-licitar algun certificat professional d’acord amb
les unitats o estandards de competéncia acreditats? SI/NO

POWER BI

QRIENTACIO

Podeu sollicitar algun certificat professional d'acord amb les unitats o estandards de competéncia acreditats?

-Cap-

e En cas afirmatiu (si té acreditades totes les UC del CP), es mostrara la instruccio

seglient: "En aquest apartat cal incorporar el codi i el nom dels certificats
professionals corresponents”).

ORIENTACIO

Podeu sollicitar algun certificat professional d'acord amb les unitats o estandards de competéncia acreditats?

si

En aquest apartat cal incorporar el codi i el nom dels certificats professionals*

@ @@ B I U A- = = E == ==

Consultar els visors interactius (clicant “Power Bi”) per incloure aquesta
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informacio.

POWER B|

ORIENTACIO

()

e En cas negatiu, s’haura de seleccionar una de les 2 opcions (i quan es generi

I'informe d’orientacié en PDF només sera visible I'opcid seleccionada):

- Opcio6 1: "Les unitats o estandards de competéncia acreditats no tenen

associat cap certificat professional".

- Opcid 2: "No s'han acreditat totes les unitats o estandards de

competéncia d’un certificat professional”.

ORIENTACIO

Podeu soficitar algun certificat professional dacord amb les unitats o estandards de competéncia acreditats?

Les unitats o estandards de competéncia acreditats no tenen associat cap certificat professional

Cap

Les unitats o estandards de competéncia acreditats no tenen associat cap certificat professional
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En totes dues opcions cal emplenar I'itinerari formatiu, on es detallara la formacio
complementaria per aconseguir-lo, utilitzant de suport els visors interactius (clicant

7] 9
Itinerari formatiu recomanat* POWer B| )
POWER BI
@@@E B I UA- ;==

I
[

ORIENTACIO

Padeu soHlicitar algun certificat prof

NO

18. Un cop emplenat el Pla de formacid, s’ha de generar I'informe d’orientacié
(pestanya 7): clicar a Generar i Registrar (no cal signar-1o)

AVALUACIO

06 [EEIRNNECNSE 5 osERVACIONS  Log demails  TANCAMENT

ORIENTACIC - ITINERARI FORMATIU:

'GENERAR INFORME
CORIENTACIS ‘GUARDAR INFORME D'ORIENTACI - AVALUACIG VEURE INFORME D'ORIENTACIS GUARDAR INFORME D'ORIENTACIO - CA VEURE INFORME D'ORIENTACIS - CA

-] c]

19. Per Ultim, s’ha de tancar la fase d’avaluacié a la pestanya de Tancament.

AVALUACIO

1-RESUM DE LA FASE VASSESSORAMENT  2-VALORACIO EVIDENCIES ~ 3-PROVES ~ 4SESSIONS  S-RESULTAT UAVALUACIO  6-INFORME DAVALUACK)  7-PLADEFORMACIO  B-OBSERVACIONS  Log demails [IRERTRIANS l
e S e
“ B ®

Clicar editar>Avaluacio finalitzada>Avaluacié tancada:

TANCAR AVALUACIO*

l AVALUACIO TANCADA

Desar

\ 38


https://fp.gencat.cat/visors

SERVEI D’ACREDITACIO

DE COMPETENCIES PROFESSIONALS
ACTUACIONS DE LA PERSONA ASSESSORA
| AVALUADORA A LA GESAC-MANUAL D’US

En cas que I'aplicacié6 GESAC no ens permeti fer el tancament de la fase (amb I'avaluacio
finalitzada), s’haura de revisar que tot hagi quedat completat i que tota la documentacié
estigui correctament adjuntada ja que, en cas contrari, no es podra tancar la fase. Si ens
hem saltat algun pas o no hem adjuntat algun document, I'aplicacié ens indicara un codi
de motiu d’'impediment per tancar la fase d’avaluacié i, en el mateix apartat, trobarem
I’explicacié de cada codi.

AVALUACIO

La persona usuaria rep un correu electronic conforme ha finalitzat la fase d’avaluacio i
amb indicacions de quins seran els passos seguients.

En cas de tancament per desistiment, podeu consultar com fer-lo pas a pas en aquest
document.
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