A
GAY

Ageéncia Publica

de Formacié i Qualificacié
Professionals

de Catalunya

PROCEDIMENT D’ADMISSIO - OPCIONS TANCAMENT DE L’EXPEDIENT

Us compartim un resum del contingut que teniu disponible a la guia d’assessorament i al
manual d’actuacions de la persona assessora i avaluadora de la GESAC, sobre les opcions de
tancament de I'expedient.

El motiu és que hem detectat molts errors en aquest procés. Es MOLT IMPORTANT que
tingueu en compte les pautes compartides per evitar els errors que poden paralitzar els
expedients i comprometre la vostra futura col-laboracié amb I'Agéncia FPCAT.

Llegiu amb atencié totes aquestes pautes?. Si teniu algun dubte en concret sobre alguna
d’elles, podeu exposar-lo a través del forum de I'Entorn Col-laboratiu fent referéncia explicita a
la part del text que considereu que no queda prou clara o prou desenvolupada.

Durant el procediment d’admissid, poden donar-se diferents situacions que comportin el
tancament de I'expedient. Llegiu amb atencié els casos possibles i el procediment que
heu de seguir en cada un:

ADMISSIO - RESULTAT *

NO ADMESA

ADMISSIG-MOTIUS INADMISSIO/DESISTIMENT *
SOLLICITAT PER LA PERSONA USUARIA

INEXACTITUD
DUPLICITAT DE TOTES LE!

NO ADMISSIO - CONSTANCIA

Tria un fieer | No s'ha triat cap fitxe
o
ADMISSIO - MOTIU DE NO ADMISSIO - EXPLICACIO

TANCAR ADMISSIO *

1. SOL-LICITAT PER LA PERSONA
La persona usuaria ha sol-licitat el desistiment de la seva sol-licitud d’inscripcid.

Que has de fer: facilita a la persona usuaria I’enllag al formulari de tramit: "Presentacio
d’esmenes, escrits i documents”.

Un cop la persona usuaria hagi completat el tramit, la Unitat de coordinacié de I’Agéncia
FPCAT ho confirmara i tenviara el document justificatiu, que hauras de carregar a
I'expedient.

! Teniu tots els manuals, guies i videotutorials disponibles en aquest enllac. Recordeu la importancia de
consultar-los per poder actuar correctament.


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21900_Acreditat?category=&moda=3
https://educaciodigital.cat/campusfpcat/moodle/course/view.php?id=1529
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Has de tancar I'expedient com a: "No admesa — Sol-licitat per la persona usuaria".

Important:

Si passen 15 dies naturals des que comuniques a la persona usuaria que ha de fer el tramit, i
no ho fa, has de programar una sessioé.

Sino es presenta a la sessi6, has de tancar I'expedient com:

"No admesa — Abséncia injustificada a la sessi6 telematica”.

2. ABSENCIA INJUSTIFICADA A LA SESSIO TELEMATICA PER JUSTIFICAR ELS
REQUISITS DE PARTICIPACIO

Has de crear com a minim dues sessions i enviar les convocatories.

Justificacié dels requisits de participacié

\ Sessions: Creacid sessi6 i enllag HPF
(-]

Encara no s'ha registrat cap Sessid

Enviar la convocatoria de la sessid >>> “clicar icona calendari”:

[+]
2 oo uoc s sreans  oousoncoasihen oo x0T o
1 1017 PER VIDEOCONFERENCIA JUSTIRCACIO DE REQUISITS CTADMISSIO FECEL-] ]

e A cada sessi6, marca a 'apartat “Es presenta?” — “No” si la persona no assisteix.

MODALITAT
PER VIDEOCONFERENCIA

TIPUS DE SESSIO *

JUSTIFICACI DE REQUISITS D'ADMISSIO
ES PRESENTA?
No aplica
®no

E

e Després d’aix0, ves a I'apartat Admissi6 > Resultat > Tancament i tanca’l com:
"No admesa — Abséncia injustificada a la sessi6 telematica".

Admissid - Resultat - Tancament

TANCAMENT AME REVISKS OF REQUISTS TANCAMENT PER DESISTIMENT

“

ADMISSIO - RESULTAT *
@ NO ADMESA

ADMISSIO-MOTIUS INADMISSIO/DESISTIMENT *
O SOLLICITAT PER LA PERSONA USUARIA
® ABSENCIA INJUSTIFICADA A LA SESSIO TELEMATICA PER JUSTIFICAR ELS REQUISITS DE PARTICIPACIO

O NO PRESENTA LA DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA I/0 NO OMPLE L'HISTORIAL PROFESSIONAL | FORMATIU EN EL TERMINI INDICAT
O INEXACTITUD, FALSEDAT O OMISSIO DE CARACTER ESSENCIAL DE LES DADES DE LA SOLLICITUD 1/O DE LA DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA
O DUPLICITAT DE TOTES LES UC PREVIAMENT ACREDITADES O EN TRAMIT D'ACREDITACIO

NO ADMISSIO - CONSTANCIA
No sha trat cap fitcer
© Més informacia

ADMISSIO - MOTIU DE NO ADMISSIO - EXPLICACIO

TANCAR ADMISSIO *
@ ADMISSIO TANCADA
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3.NO PRESENTA LA DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA I/0 NO OMPLE L’HISTORIAL
PROFESSIONAL | FORMATIU EN EL TERMINI INDICAT

Per tancar I'expedient per aquest motiu, és imprescindible que reclamis la documentacio
mitjangant I'apartat especific de requeriments de la GESAC.

e Enaquest cas NO és valid utilitzar correu electronic, trucades ni el log de correus de la
GESAC. Es imprescindible utilitzar I’apartat especific de requeriments.

Aquest apartat fixa automaticament una data limit per presentar la documentacio. Si
transcorregut el termini no es rep el que s’ha demanat, has de tancar com:
"No admesa — No presenta documentaci6 i/o historial dins el termini".

Requeriment de documentacid

— e remon T N N

[3

4.INEXACTITUD, FALSEDAT O OMISSIO DE CARACTER ESSENCIAL DE LES DADES DE
LA SOL-LICITUD I/O DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA

Abans de tancar per aquest motiu, cal consultar-ho amb I’Agéncia FPCAT per confirmar que
la documentacié presentada és incorrecta. Has d’enviar un correu electronic a I'equip de
coordinacié de I'Agéncia FPCAT. L’adrega de correu la trobaras al correu d’assignacio de
I'expedient de la persona usuaria.

e Un cop rebis el vistiplau de I’Agéncia, has de tancar I'expedient com:
"No admesa — Inexactitud, falsedat o omissi6 greu".

5.DUPLICITAT DE TOTES LES UC PREVIAMENT ACREDITADES O EN TRAMIT
D’ACREDITACIO

e Sidetectes que la persona usuaria ja té acreditades totes les UC o bé esta en un
altre procés actiu d’acreditacio,

e Has de tancar I'expedient com:
"No admesa — Duplicacio de totes les UC acreditades o en tramit”.

Area d'Acreditacio, 7 de juliol de 2025



